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Module Catalogue : plan de formation

1. Présentation générale

2. Module Catalogue
• Recherche
• Saisie
• Rapports
• Opérations
• Tables et paramètres
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Module Catalogue : présentation générale
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Les fonctions :
• Création / mise à jour de notices 
• Gestion / validation des 

autorités
• Gestion des notices analytiques
• Gestion des bordereaux de saisi
• Gestion des nouveautés
• Gestion de tables
• Validation des URL
• Édition de rapports variés
• Production d’étiquettes
• Importation / exportation
• Désherbage
• Changement en bloc
• Modifications et suppressions 

en séries
• Gestion des accès sécurisés 

élevés

Le module:
• SIGB PortFolio de BiblioMondo
• Seul module obligatoire
• Mode centralisé / notice unique
• Codage MARC21
• Intégration du RVM et RVMGF
• Zones locales : cotes, notes, URL
• En usage depuis 1992
• Mise à jour PortFolio : 

‒ Données : temps réel
‒ Index titre et ISBN : temps réel
‒ Autres index : 24 heures 

• Mise à jour CUBIQ : 
‒ Données : 30 minutes
‒ Index : 24 heures

• Interrelié aux autres modules



Module Catalogue : présentation générale
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Le Réseau :
• 17 MO répartis dans 19 

bibliothèques
• 108 clients / 45 catalogueurs
• ≈12 000 nouvelles notices 

bibliographiques / an
• ≈10 000 nouvelles autorités / 

an
• Normes en vigueur : RDA, 

RCAA2, MARC21, RVM

Les données :
• 693 000 notices bibliographiques
• 1 335 000 notices d’exemplaires
• 718 000 notices d’autorités
• 19 localisations
• 87 sous-localisations
• 115 index de recherche
• 40 bordereaux de saisie



Module Catalogue : présentation générale
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Abonnements réseau :
• RCCA2 en ligne

http://rcaa2.sdm.qc.ca/PageOuverture_1024.html
• RVM Web

https://rvmweb.bibl.ulaval.ca/
• Cat Express

http://connexion.oclc.org/

http://rcaa2.sdm.qc.ca/PageOuverture_1024.html
https://rvmweb.bibl.ulaval.ca/
http://connexion.oclc.org/


Module Catalogue : présentation générale
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Notice partagée par 3 
bibliothèques

Notes locales des 3 
bibliothèques

URL distincts pour chaque 
bibliothèque

Affichage d’une notice au module catalogue



Module Catalogue : présentation générale
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Notice partagée 
par 3 
bibliothèques

URL distincts pour chaque
bibliothèque

Affichage d’une notice dans CUBIQ 



Module Catalogue : présentation générale
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Module Catalogue

Icône Description Icône Description Icône Description

Nouvelle notice Réactiver *Relier notices 
bibliogr.

Recherche Supprimer Notice analytique fille

Résultats de butinage Dupliquer Notice analytique 
mère

Résultats de recherche * Copier notice Notice analytique 
sœur

Sauvegarder Changer bordereau * Nouveauté titre

Imprimer Ajouter zone Formater notice

Couper (Clt x) Répéter zone Valider

Copier (Clt c) Supprimer zone Effacer erreurs

Coller (Clt v) Unicode Vérifier Doublons

Désactiver Exemplaires Liste des titres

Réservoir Exemplaires 
(périodique) Liste des ISBN

9
* Attention, ne pas utiliser cette fonction.



Module Catalogue

Icône Description Icône Description Icône Description
Liste des ISSN Fusion de notices 

bibliogr.
* Attacher document

Liste des numéros 
normalisés identiques Dictionnaire de cotes

Supprimer contrôle 
d’autorité MARC

Afficher contrôles 
d’autorité

Détaillé

Afficher notice 
d’autorité

ISBD

Butiner fichier 
d’autorité

Z3950

Notices d’autorité 
liées

Voir lien

Notices bibliogr. liées * Voir titre lié

Créer autorité Mes valeurs par défaut

Fusion d’autorités Aide

10
* Attention, ne pas utiliser cette fonction.



Module Catalogue - recherche
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Le module Catalogue…
Permet d’exécuter des recherches par butinage (liste alphabétique) ou par mots-
clés

Permet d’exécuter des stratégies de recherche complexe à l’aide d’une 
multitude d’index combinables

Permet de relancer les recherches de la session 
en cours à l’aide du bouton 

Permet d’exécuter une recherche rapide sur le numéro de séquence (numéro 
attribué lors de la première sauvegarde d’une notice) à l’aide du bouton                    



Module Catalogue - recherche
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Module Catalogue - recherche
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Information sur l’index

Sélectionner 
l’une des 3 
options 
suivantes pour 
obtenir la liste 
des index 
disponibles

Sélectionner un 
index et cliquer 
sur Info. 
Index… pour 
connaître les 
zones et sous-
zones indexées 



Module Catalogue - recherche

Information sur l’index
Permet d’identifier les zones et sous-zones contenues dans un index
Permet de savoir si le contenu d’une zone est indexé 
Permet de savoir si un index est mis à jour immédiatement ou en différé
(réindexation de nuit)

14



Module Catalogue - recherche

Notices bibliographiques

** Index par défaut 15

Principaux index

Index Description Étiquettes Index Description Étiquettes

AUB Auteurs 1XX, 7XX ISBN ISBN 020, 021

COLB Collections 4XX, 8XX ISSN ISSN 022

DA Date de publication 260, 1003, 
1004

MATE Unités matérielles 300

DACB Date de création 9030 NIV Niveau bibliogr. 1030

DEP Dépouillement 505 NOTX Notes 5XX (sauf 520)

DICC Cote 090 RES Résumé 520

ED Éditeurs 260 SUJ Sujets 600, 610, 611,
630, 650

ERR Statuts d’erreurs 9060 SUJF Genre/Forme 655

INIB Initiales 1990 **TI Titres 1XX, 24X, 
505, 7XX
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Notices d’autorités
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Principaux index

Index Description Étiquettes Index Description Étiquettes

AUA Auteurs 1XX, 4XX, 
7XX

SUA Sujets – Formes 
acceptées et 
rejetées

15X, 45X, 48X

DACA Date de création 9030 SUAF Genre/Forme 155, 455

EA Équivalences 
anglaises

7XX, 9XX TIA Titres uniformes –
Formes acceptées
et rejetées

130, 430

ERRA Statuts d’erreurs 9060 VSUB Vedettes de subd. –
Formes acceptées
et rejetées

18X, 48X

INIA Initiales 1990



Module Catalogue - recherche

Notices d’exemplaire
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Principaux index

Index Description Étiquettes Index Description Étiquettes

CATE Catégorie du 
document (code)

Catégorie DOCU No du document
(code zébré)

No document

CKIT Matériel 
d’accompagnement

LOCA Localisation Localisation

CVOL Cote et tomaison PCOL Partie de la 
collection (code)

Collection

DCC Date de création SCOL Sous-localisation Sous-local

DMC Date de 
modification

STAT État de disponibilité État de disp.



Module Catalogue - recherche
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DCC

DOCU

LOCA

CATE

PCOL

STAT

CKIT

SLOC

Notices d’exemplaire

DMC

CVOL
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Opérateurs de recherche
Types d’opérateur Noms Symboles utilisés

Troncature (masques) Ouverte @ / *

Facultative !

Obligatoire ?

Booléen Et & / et / and

Ou , / ou / or

Sauf # / sauf / not

Position Adjacence -

Proximité . / %

Intervalle -- :



Module Catalogue - recherche

Opérateurs de troncature 
3 types de troncature : 

1. Ouverte
2. Facultative
3. Obligatoire 

Troncature ouverte : * ou @
ti(Biblioth*)
Recherche dans l’index Titre tous les mots commençant par la chaîne de 
caractères BIBLIOTH (bibliothèque, bibliothécaire, bibliothéconomie, etc.).

ti(@ball)
Recherche dans l’index Titre tous les mots se terminant par la chaîne de 
caractères BALL (football, snowball, baseball, etc.).

ti(tech*ique)
Recherche dans l’index Titre tous les mots commençant par TECH et se 
terminant par IQUE (techNique, techNOLOGique, etc.)
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Module Catalogue - recherche

Opérateurs de troncature (suite)

Troncature facultative : !
Indique que la présence du caractère sous le masque ! est facultative
Surtout utilisée pour rechercher le même terme au singulier et au pluriel

ti(technique!)
Recherche dans l’index Titre les mots TECHNIQUE et TECHNIQUES, mais 
pas le mot techniquement

ti(publi!!!!)
Recherche dans l’index Titre les chaînes de caractères commençant par 
PUBLI, suivies de 4 caractères ou moins : public, publics, publique, 
publiques, publier, publicité, mais pas le mot publication
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Module Catalogue - recherche

Opérateurs de troncature (suite)
Troncature obligatoire : ?
Indique que la présence de caractères sous le masque ? est obligatoire
Est utilisée pour repérer un terme dont l’orthographe peut varier
Intégrer autant de points d’interrogation que de caractères à masquer

ti(cent??)
Recherche dans l’index Titre les chaînes de caractères commençant par 
CENT, suivies obligatoirement de deux caractères : centre ou center, mais 
pas cent

ti(pa?e)
Recherche dans l’index Titre des mots tels que paye, paie, pâle, page. 
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Module Catalogue - recherche

Opérateurs booléens
ET  AND (&) : tous les termes recherchés se trouvent dans chacun des résultats de 
la recherche.

OU OR (,) : au moins un des termes recherchés se trouve dans chacun des 
résultats de la recherche

SAUF NOT (#) : les premiers termes de la requête, mais pas ceux suivant le SAUF 
sont présents dans chacun des résultats de la recherche. 

23



Module Catalogue - recherche

Opérateurs de position
Adjacence (espace) : permet de repérer des expressions ou des termes qui se 
trouvent l’un à côté de l’autre, peu importe l’ordre (excluant les mots vides).

ti(entrepreneuri* Québec)

Recherche dans l’index Titre, les chaînes de caractères commençant par 
ENTREPRENEURI* et le mot QUÉBEC placés côte à côte

Exemples : Le Québec entrepreneurial, L’entrepreneuriat au Québec. 

Adjacence droite (-) : indique qu’il ne doit y avoir aucun terme entre les deux mots 
recherchés et que l’ordre doit être respecté.

ti(biblioth*-histo*) 

Recherche dans l’index Titre les chaînes de caractères commençant par 
BIBLIOTH et HISTO placées côte à côte dans cet ordre

Exemples : Bibliothèque historique, Bibliothécaire historien. 

24



Module Catalogue - recherche

Proximité à droite (.) : permet de rechercher des termes séparés par un ou 
plusieurs mots ou de spécifier le nombre de mots pouvant se trouver entre les 
termes.

ti(aliment*.cancer)
Recherche dans l’index Titre les chaînes de caractères ALIMENT* et CANCER 
placés dans cet ordre et pouvant être séparés par un mot ou moins (excluant 
les mots vides)
Exemple : Alimentation, nutrition et cancer. Les aliments contre le cancer 

Proximité à gauche ou à droite (%) : permet de rechercher des termes distants 
les uns des autres, sans tenir contre de leur ordre

ti(techn* %% peint*)
Recherche dans l’index Titre les chaînes de caractères TECHN* et PEINT*, 
peu importe l’ordre et pouvant être séparées par 2 mots ou moins (excluant les 
mots vides)
Exemple : Dictionnaire des termes techniques : l'atelier du peintre et l'art de la 
peinture.
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Module Catalogue - recherche

Intervalle (:) : permet de repérer des documents publiés entre deux dates. 

ti(gestion et personnel) et da(1995:2005)
Recherche dans l’index titre les documents portant sur la gestion du personnel, 
publiés entre 1995 et 2005 inclusivement

inib(mla . qmc . 20180101:20180331)

Recherche le nombre de notices traitées par une personne pour une période 
donnée.

26



Module Catalogue - recherche

Domaines de recherche

BIBLIO : notices bibliographiques
COPY : exemplaires

Ajouter le domaine de recherche devant une stratégie, permet d’utiliser les index de 
recherche d’un domaine et d’obtenir l’affichage des résultats d’un autre domaine. 

biblio(loca(QMC)) = notices bibliographiques contenant un exemplaire de la 
localisation QMC

copy(suj(développement durable et québec)) = exemplaires associés aux 
notices contenant les sujets Développement durable et Québec

biblio(aua(lessard renald 1957)) = notices bibliographiques associées à l’autorité 
nom de personne Lessard, Rénald, 1957-

27
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Mots vides
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Français Anglais

au
auquel

aux
auxquelles
auxquels

ce
ceci
cela
celle
celles
celui
ces
cet

cette
ceux

d
de
des

desquelles
desquels

donc
dont 
du

duquel
en
et
etc
eux

l
la

laquelle
le

lequel
les

lesquelles
lesquels

leur
leurs

m
mes
mon
nos
on
ou
par

qu
que
qui
quoi
sa
se
ses

t
ta
te
tes
tu

vos

a
an

and
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by
for

from
in
it
its
not
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that
the

their
those

to
which
with



Module Catalogue - recherche

Affichage de la recherche et des résultats
Lorsqu’une recherche est lancée, une boîte de dialogue indiquant le nombre total 
de notices repérées apparaît

Pour visualiser la liste des résultats obtenus, cliquer sur le bouton Afficher. 

Dans la liste des résultats, cliquer sur l’en-tête de chaque colonne pour trier les 
notices selon le contenu des colonnes

29



Module Catalogue - recherche

Affichage de la recherche et des résultats
La taille de la police de caractères peut-être augmentée jusqu’à 18 points. 

*Par défaut, la taille est à 12 points.  

30
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Affichage de la recherche et des résultats

Afin de comparer 2 notices ou plus entre elles, différentes options de présentation 
sont possibles :

• Affichage en cascade
• Affichage en mosaïque verticale
• Affichage en mosaïque horizontale

Pour ce faire :

1. Ouvrir les notices ciblées
2. Cliquer sur l’onglet fenêtre et choisir l’option désirée

31
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Cascade



Module Catalogue - recherche
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Mosaïque horizontale
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Mosaïque verticale



Module Catalogue - recherche

Affichage des numéros de périodiques

35

Dans une notice de 
périodique, on peut 
consulter les 
numéros pointés et 
les états de collection 
sans avoir à basculer 
au module 
Périodiques



Module Catalogue - recherche

Affichage des numéros de périodiques

36

À partir de la liste des 
numéros, il est possible 
d’afficher :
• l’écran de pointage 
• les données de 

circulation



Module Catalogue - saisie

Fonction Bordereaux
Le système permet de prédéfinir des gabarits de bordereaux, que l’équipe de 
soutien se charge de créer ou de modifier.

Il existe au RIBG :
• 25 bordereaux bibliographiques prédéfinis
• 15 bordereaux d’autorités prédéfinis

Choisir un bordereau en fonction du type de document à traiter. Un bordereau par 
défaut est associé au code de chaque utilisateur.

37



Module Catalogue - saisie
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Zones de 
contrôle

No de 
séquence

Sigle de la 
bibliothèque 
créatrice

Date de création 
+ code du 
catalogueur

Date de la dernière 
modification + code 
du catalogueur

Niveau 
d’erreur 
(COR, SEC, 
IM, IMP)

Statut de la notice (active, 
inactive, supprimée, réservoir)

Page 
précédente

/suivante

Type de 
bordereau

Rappel du titre + bordereau actif

Historique
des 
sauvegardes



Module Catalogue - saisie

Fonction Aide
Permet de consulter les informations du format MARC21 sur une zone fixe ou 
variable. 

1. Se positionner au niveau
de la zone 

2. Cliquer sur la 
fonction Aide

39

Le système affiche la description de la zone, la répétition, les indicateurs et les 
codes de sous-zones. 



Module Catalogue - saisie

Fonction Liste des codes validés
Permet de consulter et sélectionner un code lié à une table du format MARC21 
(041, 043, 072). 

1. Se positionner au niveau
de la zone 

2. Cliquer sur le bouton droit
de la souris

40



Module Catalogue - saisie

Fonction Déplacer 
Permet de déplacer une zone répétée vers le haut ou vers le bas. 

Positionnez-vous sur la zone à déplacer et :
• utiliser les touches de fonctions 
Ctrl-Haut ou Ctrl-Bas

ou

• passer par le menu Édition

41



Module Catalogue - saisie

Fonction Dupliquer
Permet de dupliquer une notice semblable (ex. : versions papier et électronique)

42

Attention, toujours vérifier chaque zone 
fixe et variable afin d’éviter les erreurs

Désélectionner les zones que vous ne
désirez pas conserver.

**Attention, différent de la fonction Copier qui écrase la notice existante



Module Catalogue - saisie

Fonction Notice analytique
Permet :

• à partir d’une notice principale (mère) de rattacher des notices analytiques (filles)
• de traiter séparément des chapitres, articles, etc. d’intérêt et d’y associer des 

autorités et des vedettes qui lui sont propres
• de créer une nouvelle notice, choisir une notice existante ou consulter les notices 

filles déjà créées
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Module Catalogue - saisie

Fonction Notice analytique fille
Les notices filles se créent à partir du bordereau ANA, RDAANA ou RDAANE
Automatiquement, les zones 773 et 792 s’ajoutent à la notice (zones à compléter)
Permet de basculer vers la notice mère ou vers les notices sœurs

44



Module Catalogue - saisie

Fonction Dictionnaire de cotes

Permet de vérifier si la cote a déjà été utilisée
Fonction aussi disponible au niveau de l’écran d’exemplaire
Attention, la cote doit être unique dans une localisation, mais peut être utilisée par 
une localisation différente

45



Module Catalogue - saisie

Fonction Validation des autorités

Une fois toutes les zones variables remplies, il est essentiel de valider les autorités : 

• Auteur (100, 110, 111, 700, 710, 711)

• Collection (830)

• Sujet (600, 610, 611, 630, 650, 651, 655)

• Titre uniforme (130, 240, 730)

La vedette validée s’affiche en bleu
La vedette non validée s’affiche en rouge

Attention, les vedettes ne doivent pas seulement se valider en bleu, elles doivent 
aussi être bien choisies et bien construites selon les règles d’utilisation du 
RIBG et du RVM
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Module Catalogue - saisie
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Fonction Validation des autorités (suite)

Étape 1 : Valider la notice
Bleu : validation possiblement correct
Rouge : erreur de validation

Étape 2 : Afficher les contrôles 
d’autorité



Module Catalogue - saisie
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Fonction Validation des autorités (suite)

Butiner le fichier d’autorité        afin de vérifier si l’autorité désirée existe déjà 
Afficher l’autorité avant de valider la sélection. Si l’autorité est bonne, cliquer sur 
Choisir



Module Catalogue - saisie
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Fonction Validation des autorités (suite)

Plusieurs choix d’autorité peuvent être disponibles



Module Catalogue - saisie

50

Fonction Validation des autorités (suite)

Attention, lors de l’utilisation de la fonction butinage
• Le nom choisi peut être une forme rejetée; 
• La collection peut s’intituler autrement;
• La forme de la vedette retenue peut être différente; 
• Etc.  

Toujours effectuer une recherche avec les index appropriés avant de créer une 
autorité, afin d’éviter les doublons  
Index : 

• aua (auteurs – autorités)
• tia (titres – autorités)
• sua (sujets – autorités)
• suaf (sujets – genre/forme)
• vsub(subdivisions – autorités)
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Fonction Validation des autorités (suite)
Si l’autorité saisie correspond à la forme rejetée d’une vedette, le système
valide automatiquement l’autorité avec la forme acceptée

Ex. : si on saisit Survie en forêt, le système signale qu’il s’agit d’une forme rejetée 
et valide Survie en milieu sauvage

51
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Autorités : vedettes-matières : fonction Butiner (suite)

Les vedettes-matière sont tirées du RVM. Elles sont en format MARC 21. 
• 1202 : subdivision géographique 
• 150, 151, 155 : forme acceptée
• 450, 451, 455 : forme rejetée (voir) – employer pour (EP)
• 550, 551, 555 : forme associée (voir aussi) – terme générique (TG)
• 750, 751, 755 : forme anglaise – équivalent (ÉQ)

52
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Autorités : vedettes-matières
• Vedettes-matières et descripteurs genre/forme du RVM intégrées dans 

PortFolio
• Importation mensuelle des mises à jour par l’équipe de soutien
• L’abonnement au RIBG inclus l’accès au site Internet RVM Web
• En moyenne 60 à 100 demandes d’ajout / année provenant du RIBG

https://rvmweb.bibl.ulaval.ca/recherche/
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Autorités : vedettes-matières : fonction Notices d’autorité 
liées
Permet de relier des vedettes-matière entre elles

Utiliser, par exemple, pour connaître les vedettes spécifiques reliées à une vedette 
générique

54



Module Catalogue - saisie
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Autorités : fonction Notices bibliographiques liées
Permet d’afficher les notices bibliographiques reliées à une autorité 
Permet une navigation simplifiée d’une notice à une autre



Module Catalogue - saisie
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Autorités : fonction Fusion des autorités
Permet de fusionner des autorités en double ou des autorités temporaires, une fois 
la vedette créée par le RVM

Évite de revalider une à une les notices bibliographiques associées aux autorités à 
fusionner

Stratégie de recherche permettant de 
repérer les autorités à fusionner

Pour plus de précisions, consulter le guide d’utilisateur du module Catalogue 



Module Catalogue - saisie

Fonction Voir lien URL 
Permet d’ouvrir le lien URL saisi dans la zone 856 
Attention, les liens URL publics doivent être vérifiés en bloc à l’aide de l’opération 
Validation des URL.

57



Module Catalogue - saisie

Fonction Unicode
Permet de vérifier et corriger des erreurs d'Unicode (caractères accentuées et 
ponctuation) dans un texte copier/coller.
Attention, les erreurs peuvent causer des problèmes d’affichage dans les rapports 
et occasionner des problèmes à la recherche. 

58



Module Catalogue - saisie

Fonction ISBD
Affiche l’information en format ISBD 

Permet de :
• vérifier le traitement
• repérer un mauvais codage, une coquille ou une ponctuation manquante

59



Module Catalogue - saisie
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Fonction Exemplaires
Permet :

• d’associer une notice d’exemplaire à la notice bibliographique
• l’affichage des valeurs par défaut et l’ajout automatique de la 1re zone 020 

(ISBN)
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Fonction Exemplaires (suite)

Contenu de la zone 090 $a

Contenu de la zone 090 $d

Contenu de la zone 090 $c

Catégories spécifiques 
associées à chaque localisations

Tables réseau. *Faire une 
demande d’ajout au besoin

Se modifie en fonction des 
transactions dans tous les 
modules

Données 
provenant 
du module 
Acquisitions



Module Catalogue - saisie
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Dictionnaire de cotes

Stocker cote pour 
imprimer les cotes

Permet d’afficher les 
informations des  
modules Acquisitions 
et Circulation

Fonction Nouveauté 
permet de gérer les 
nouveautés dans 
PortFolio et CUBIQ

Fonction Exemplaires (suite)

Permet l’ajout de notes 
visibles dans CUBIQ 
ou au module 
Circulation



Module Catalogue - saisie

63

Le système permet de :
• dupliquer les exemplaires
• transférer les exemplaires (ex. : notice d’acquisition en 

double, notice monographique supprimée pour être 
transférée dans une ressource continue, etc.)

Fonction Exemplaires (suite)



Module Catalogue - rapports

Rapports
Plusieurs rapports peuvent être exécutés à partir des :

• résultats de recherche 
• fonctions spécifiques (ex. : liste de nouveautés)

64



Module Catalogue - rapports

Rapports sur les résultats de recherche

Permet d’obtenir un rapport sur le résultat global ou une sélection de notices

65



Module Catalogue - rapports
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Rapports sur les résultats de recherche (suite)



Module Catalogue - rapports
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Exemple de rapport trié par entrée principale
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Exemple de rapport trié par titre
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Exemple de rapport trié par auteur



Module Catalogue - rapports
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Exemple de rapport en format complet



Module Catalogue - rapports

Rapports liés à des fonctions spécifiques
Plusieurs rapports doivent être demandés à l’équipe de soutien contenu de l’impact 
sur la performance du système
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Module Catalogue - rapports

Récupération des rapports :
• Soit à partir des Services - Travaux différés
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• Soit par courriel
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Changement en bloc
Permet d’effectuer des modifications d’exemplaires, sans avoir à ouvrir chacune 
des notices. Il suffit de lire le code zébré du document.

Des modifications rapides peuvent être apportées aux :
• localisation
• catégorie documentaire
• état de disponibilité
• sous-localisation
• collection
• etc.
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Modification ou suppression en série
Permet d’effectuer des modifications à un lot de notices ou d’exemplaires à 
l’aide d’une stratégie de recherche précise

Les modifications en série permettent de :
• désactiver ou supprimer un lot de notices ou d’exemplaires
• modifier le contenu d’une zone ou d’une sous-zone
• ajouter une zone

Attention, une demande doit être soumise à l’équipe de soutien pour lancer 
l’opération
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Désherbage
Permet de supprimer rapidement des exemplaires en scannant le code zébré de 
l’ouvrage à élaguer. 
Une demande doit être soumise à l’équipe de soutien pour finaliser la 
suppression des notices sans exemplaire.

Pour plus de détails, consulter le document Module Catalogue : recueil des 
guides techniques

http://www.bibliotheques.gouv.qc.ca/wp-content/uploads/2016/04/Recueil_Guides_techniques.pdf
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Production d’étiquettes
Permet d’imprimer les étiquettes de cotes stockées
Les cotes imprimées doivent par la suite être épurées
Pour plus de détails, consulter le document Module Catalogue : recueil des 
guides techniques

http://www.bibliotheques.gouv.qc.ca/wp-content/uploads/2016/04/Recueil_Guides_techniques.pdf
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Validation des URL
Permet de vérifier si les liens url publics présents dans la zone 856 des notices 
bibliographiques fonctionnent correctement. 

Un rapport contenant la liste des url erronés et redirigés est produit. Les liens 
redirigés ou erronés dans les notices doivent être rapidement corrigés ou 
supprimés. 

Pour plus de détails, consulter le document Module Catalogue : recueil des 
guides techniques

http://www.bibliotheques.gouv.qc.ca/wp-content/uploads/2016/04/Recueil_Guides_techniques.pdf
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Inventaire matériel
Permet de produire une liste de publication triées par cote et d’effectuer une 
lecture de rayon exhaustive. 

Pour plus de détails, consulter le document Module Catalogue : recueil des 
guides techniques

http://www.bibliotheques.gouv.qc.ca/wp-content/uploads/2016/04/Recueil_Guides_techniques.pdf
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Tables
Permet de consulter les tables existantes
Les tables sont communes à toutes les bibliothèques du RIBG, à l’exception de 
la table des catégories documentaires 
La modification des différentes tables est effectuée par l’équipe de soutien  
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Paramètres
Permet de consulter les paramètres existants
Les paramètres sont communs à toutes les bibliothèques du RIBG, à l’exception 
du paramètre Valeurs par défaut 
La modification des différents paramètres est effectuée par l’équipe de soutien  
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Attention, les 
valeurs par défaut 
sont associées à 
une bibliothèque. 
Un changement 
apporté à une 
valeur par défaut, 
est visible pour 
tout le personnel 
d’une même 
bibliothèque

Valeurs par défaut
Permet de configurer les valeurs par défaut des écrans d’exemplaires
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Mes valeurs par défaut
Permet de configurer les valeurs par défaut des écrans d’exemplaires pour la 
session en cours seulement. Visible uniquement par l’utilisateur


	Formation à l’utilisation du module� Catalogue de PortFolio�
	Diapositive numéro 2
	Diapositive numéro 3
	Diapositive numéro 4
	Diapositive numéro 5
	Diapositive numéro 6
	Diapositive numéro 7
	Diapositive numéro 8
	Diapositive numéro 9
	Diapositive numéro 10
	Diapositive numéro 11
	Diapositive numéro 12
	Diapositive numéro 13
	Diapositive numéro 14
	Diapositive numéro 15
	Diapositive numéro 16
	Diapositive numéro 17
	Diapositive numéro 18
	Diapositive numéro 19
	Diapositive numéro 20
	Diapositive numéro 21
	Diapositive numéro 22
	Diapositive numéro 23
	Diapositive numéro 24
	Diapositive numéro 25
	Diapositive numéro 26
	Diapositive numéro 27
	Diapositive numéro 28
	Diapositive numéro 29
	Diapositive numéro 30
	Diapositive numéro 31
	Diapositive numéro 32
	Diapositive numéro 33
	Diapositive numéro 34
	Diapositive numéro 35
	Diapositive numéro 36
	Diapositive numéro 37
	Diapositive numéro 38
	Diapositive numéro 39
	Diapositive numéro 40
	Diapositive numéro 41
	Diapositive numéro 42
	Diapositive numéro 43
	Diapositive numéro 44
	Diapositive numéro 45
	Diapositive numéro 46
	Diapositive numéro 47
	Diapositive numéro 48
	Diapositive numéro 49
	Diapositive numéro 50
	Diapositive numéro 51
	Diapositive numéro 52
	Diapositive numéro 53
	Diapositive numéro 54
	Diapositive numéro 55
	Diapositive numéro 56
	Diapositive numéro 57
	Diapositive numéro 58
	Diapositive numéro 59
	Diapositive numéro 60
	Diapositive numéro 61
	Diapositive numéro 62
	Diapositive numéro 63
	Diapositive numéro 64
	Diapositive numéro 65
	Diapositive numéro 66
	Diapositive numéro 67
	Diapositive numéro 68
	Diapositive numéro 69
	Diapositive numéro 70
	Diapositive numéro 71
	Diapositive numéro 72
	Diapositive numéro 73
	Diapositive numéro 74
	Diapositive numéro 75
	Diapositive numéro 76
	Diapositive numéro 77
	Diapositive numéro 78
	Diapositive numéro 79
	Diapositive numéro 80
	Diapositive numéro 81
	Diapositive numéro 82

