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Module Circulation : plan de formation

1. Présentation générale

2. Dossier d’'abonné : création, réabonnement, suppression, modification, autres
fonctions

3. Présentation des transactions

4. Enregistrement des consultations sur place
5. Impressions de formulaires

6. Présentation des rapports

7. Présentation des opérations

8. Présentation des tables
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Module Circulation : préesentation génerale

Portfolio 7  Support client

& jus

Acquisitions Catalogue Periodiques

Commandes, dons, budgets, Multimédia, lien URL, Z39.50, Gestion des abonnements,
depdt légal import, export periodiques, pointage

OPAC Sécurité
Politiques, préts, locations, Multimédia, Z39 .50, services Gestion des comptes
retours, retards, réservations aux abonnés d'utilisateurs et des accés

Francais

Se connecter
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Module Circulation : préesentation génerale

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paraméires Affichage Services Aide
1 s
B8 8 BOn

Opérations Mode Information

Préts I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

Locations l:l Préts contestés I:l Frais PAC

Transactions - PRET

e I auro)

Date d'échéance

Localisation courante: BEST

Centre
de services partagés
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Module Circulation : préesentation génerale

Le module Circulation permet aux bibliotheques de gérer, en mode
décentralisé, I'ensemble des :

e oOpérations de préts;
e prolongations des préts;
e reéservations.

Le module Circulation permet aussi la production de :

e divers rapports détaillés;
o différents relevés statistiques;
o formulaires variés tels les avis de retard, les relevés des préts, et autres.

Le mode décentralisé signifie que chaque bibliotheque peut, par exemple, gérer
ses fichiers d’abonnés et ses modalités de prét selon des parameétres qui lui
sont propres.

Centre
de services partagés
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Module Circulation : préesentation génerale

Si un prét est enregistré dans le module Circulation de PortFolio, I'information concernant

son état de disponibilité sera immédiatement affichée dans CUBIQ.

De méme, si une publication est réservée par un abonné a partir de CUBIQ, I'information

sera immédiatement disponible dans le module Circulation de PortFolio.

ML Histoire de la caricature au Québec / Robert Aird et Mira Falardeau. --

AU QUEBEC

Auteur : Aird, Robert, 1975- [8]
Editeur - Montréal : VLB éditeur, c2009.
Type de document : Livre imprimé

4 = = <

Favoris Ajouter mprimer Partager

LOCALISATION DETAILS SUR LE MEME SUJET

Rég\rer
Assemblée nationale - Bibliothéque - Collection générale ~
447.9714 D125 1966- - 1-2 - Prété - Retour prévu le: 19/04/2018
Assemblée nationale - Bibliothéque - Collection générale ~
741.5 69714 A298 2009 - Disponible (réservé)
Assemblée nationale - Bibliothéque - Collection générale ~
320.014 C469 2005 - En retard

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales //
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Module Circulation : dossier d’abonné — recherche

1 C||quer sur |’|C6ne Bibliomondo PortFolio Circulation

Circulation Edition Rapporis Opérations T#BE Parametres Affichage Services Aide

2. Sélectionner Abonnés individuels v e
ou Abonnés collectifs. E E EE

9 Sélectionnez le type d'abonnés que vous souhaitez rechercher.

[Abonnésindiﬂduels Abonnés collectifs ] [ Annuler

Oou

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Seélectionner I'option Abonnés

. - . s . Transactions Ctrl-l o
IndIVIduels Ou Abonnes CO”eCtIfS. Consultations sur place 4 g E mﬂ

Transferts interlocalisations 4

Bibliomondo PortFolio Circulation
ion Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Circulation 1

Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels

Abonnés collectifs

Impression de formulaires ’
Historique de reléve »
Quitter

Catégories d’abonnés

Abonné individuel : employé pour un individu en particulier (ex. : personnel,-d'efs MO).

Abonneé collectif : employé pour une collectivité (ex. : bibliothéques ou gentres de-
documentation). /e 7

Centre
de services partagés
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Module Circulation : dossier d’abonné — recherche

1. Inscrire les termes de la recherche.

2. Cliquer sur le bouton | Recnercher |.

Abonnés & Abonnés individuels - Recherche
Termes a rechercher Index
valin | [Mom [+] o
ET_ [~] | | {# Emprunteur [+
ET_ [~] | | [No de contréle [+

e[ Rm:llercher] [ Effacer ] [ Fermer

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
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Module Circulation : dossier d’abonné — recherche

Si plusieurs abonnés correspondent a larecherche

1. Sélectionner le nom de I'abonné

dans |a | iste de résu Itats- Abonnés { Fichier des abonnés - Résultats de recherche

2. Cliquer sur le bouton

Localisation # Emprunteur | No de contréle

. BEST |valin, Julie |oooooooovALIUT |
° BEST |valin, Marie-Josée |oooooooovALMA1 |

Recherche Nomivalin}

Si un seul abonné correspond a la recherche

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

EEEHIEE Circuiation | Frais en cours | Etat de compte | Netes st courriels | Seconds adresse | Références | Preuves didentité | Forfails | Liens de responsabilité |

Correspondance |[FRANCAIS -

#Emprunteur [00000000VALMA1 Catég. dabon [ TEsTRIBG
Localisation |BEST E] Bibliothéque centrale (Formation)

1. Cliquer Su r Ie bouton Ehdﬁir . Nom |Valin, Marie-Josée | Sexe
Organisme |CSPQ | Q Centre de senvices partagés du Québec Langue [;] Frangais

Unité adm. |

Unité adm. -2 | Code routage [;] Routage

Edifice |Edifice Marie-Guyart

Mo civique,rue 700, rue Jacques-Parizeau, RC-307

Ville (Prov.) |0ue'bec(0uébe:) | Code postal

Tél résid. Poste (rés ) l:l Cellulaire l:l

TEl travail Paoste (trav.) l:l
Télécapieur Type abon Q Préts intemes

Courriel I ie-jose gouv.qc.ca |
Abonnement Expiration |31/03/2022 I Mot de passe |Bonjour389
E’Avls de retard Litige-retard l:l Q
Litige -2 l:l Q

No de contrdle

H

H

[ re | [ cnangerwe | | copier | |Remnitmotp...|
[ Choisir ] [ lmvr.l'Ecrarl ] [ Snppr.dos...l [Sau-:egarder] [ Fermer ]
Créé:13/03/2019 MR [EtatActit |
Centre
de services partagés
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N\




Module Circulation : dossier d’abonné — création 10

Création d’un dossier d’abonné

-:1 Bibliomondo PortFolio Circulation
Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Cliquer sur I'icbne . c

Sélectionner Abonnés individuels BEBEE BOn

ou Abonnés collectifs.

)

9 Sélectionnez le type d'abonné que vous souhaitez ajouter.

[Abonnés indim’duels] [ Abonnés collectifs ] [ Annuler ]

Oou

Bibliomondo PortFolio Circulation -

[e(alIEIGWN Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

1. Sélectionner le menu —— -
Circulation — Abonnés individuels | consutations surpace |2 a8 BO0
, . Transferts interlocalisations >
(OU Abonnes CO”GCtIfS) Dépdts temporaires
. . , | Profis D
2. Cliquer sur le bouton Ajout abonné. [aonmes naviaues

Abonnés collectifs

Impression de formulaires »
Historique de reléve 4
Quitter

Abonnés

Ajout abonné

Centre
de services partagés
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Module Circulation : dossier d’abonné — création

Abonné individuel

1. Remplir les champs suivants :
* # Emprunteur
e Catégorie d’abonné

Circulation T Frais en cours T Etat de compte I Motes et courriels TSeconde adresse TRéférences T Preuves didentité T Forfaits T;-e:ﬂs lefesponsabilite |

Correspondance [FRANCAIS [~]

b N om # Emprunteur Catég. c'abon. [ TESTRIBG
Localisation BEST E] Bibliothéque centrale (Formation)
® Sexe Nom |Valin, Marie-Josée ‘ Sexe -
QOrganisme [ centre de services partageés du Québec Langue = Francais
° Langue Unité adm. ‘ \

° Code de ro utagel Unité adm -2 | Code routage [RO | ) Routage

Edifice |Edifice Marie-Guyart |
)

° N [0} CIVI q u e , ru e No civigue, rue \?00 rue JacciuesrParizeau, RC-307
Ville (Prov.) |Queébec (Queébec) ‘ Code postal G1R 5ES
° VI I I e (P rOV ) TéEl. résid. Poste (rés.) Cellulaire
Tél travail Poste trav) | |

° COd e postal Télécopieur Type abon. [ préts internes

Courriel \mari&jns.ee,valin@cqu,gnuv,qc,ca |

o Teéléphone travall Abonnement Evpiration 51032022 | Motde passe
. [M Avis de retard Litige-retard =]
° COUFFIe| utige-2 [ | [

° Type d 1abo nneme nt Nodeconrdle | | Renowelement || -

( réavonner | [ cnangern® | [ copier | [Reinitmotp=]

[ Impr. Ecran l [ Suppr‘dos..‘l [Sanvegamer] [ Fermer ]

[Crée: [Modifié: | Etat Actif |

2. Cliquer sur le bouton

Sauvegarder

L Correspond au moyen de transmission des différents avis : avis d etard par -"
courriel (RO), tous les avis en format papier (IMP) ou tous les avis par courriel (AVI).

Centre
de services partagés

Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales //




12

Module Circulation : dossier d’abonné — création

Abonné collectif

1. Remplir les champs suivants :

Abonnés collectifs - ()

e # Emprunteur

[ELOGETIG Circulation | Frais en cours | Etat de compte | Moles et courriels | Seconde adresse | Références | Preuves didentits | Forfaits | Liens de responsabilité |

» Categorie d’abonné

° Nom # Emprunteur Catég. d'abon. Q Bibliothéques
Localisation BEST [:-] Bibliothéque centrale (Formation)

MNom ‘Ellbllmheque Cecile-Rouleau (G} |

Nom -2 ‘Centre de senices partagés du Québe |

 Langue
« Code de routage o |

| Code routage Q Routage
e No civique,rue 700, rue Jacques-Parizeau, RC 307 |
° N© q
CIVI ues rue Ville (Prov.) \Québec [Québec) | Code postal _REEE1
|
al

« Ville (Prov.) == T R
¢ COde pOStaI T:T;:: __{418)643—1515 SZ:::;:_: %

» Téléphone travail o (T oo

« Courriel =

No de contréle

* Type d’abonnement :

|

H

[ Rreavonner | [ cnangerw | [ copier ] [Reinitotpu)
[ innr.icmn l [ Suppr. dns...] [ Sauuegarder] [ Fermer ]
[Créé: [modifié |Etat Actif I.II

2. Cliquer sur le bouton | sawegarder | .

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : dossier d’abonné — création

Créer un dossier d’abonné rapidement

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

MG EIICN Circulation | Frais en cours | Etalde compte | Noles et courriels | Seconde adresse | Références | Preuves didenlité | Forfaits | Liens de responsabilits |

Correspondance -
#Emprunteur [00000000VALMAT | Catég d'abon |-} TESTRIBG
Localisation |BEST [:-] Bibliothéque centrale (Formation)
Nom |Valin, Marie-Josée ‘ Sexe
Organisme |[CSPQ | E..] Centre de services partagés du Québec Langue E..] Frangais

Unité adm. |

l. DanS Un dOSSIer d’abOnné, unité adm. - 2 \Cmernmage |RD |Q Routage

Edifice |Edifice Marie-Guyart

i m. No civigue rue 700, rue Jacques-Parizeau, RC-307
cliquer sur le bouton| copier |

Ville (Prov.) [Québec (Québec)

TEl résid. Poste (rés) ‘ | Cellulaire | ‘ @ Voulez-vous copier ce dossier?

< . .
2 A I t I el travail Posteqrav) [ |
. Ala question, cliquer sur e o

| b t Courriel |mar\e—lnseev3hn@r_';pq gouv.qe.ca ‘
e Ou On . Abonnement |13/03/2019 I Expiration [31/03/2022 I Mot de passe |Bonjourg9
[ Avis de retard Utigeretara | | [
Uige-z [ [
No de conirdle I:l Renouvellement I:I

L

Réabonner Changer N° Copier Reinit Mot P...

[ Choisir ] [ Impr. Ecran ] [ Suwr_dos_] [ Sauvegarder] [ Fermer ]

Créé:13/03/2019 MR Modifié:13/03/2019 MR EtatActif |

EEEETERRR) cioumon | Frusences | Giss comeis | Melsa steoumsis | Sacons amsss | Aalbncsn | Pranes didanals  Forass | Lises ds teapsnsanils

o Coimespondante FRANCAIS T= i}
#Empnunteur | | Catéy @anon. | 1=
Locaisanon BEST | ] Bestiemaque cerirals Formaton)
Hom_ |valin. S [=]
Grganisme [G8PG | =/ Geniro e sencos partages cu Québes Langue [ ~ Frangais
unité agm. |

unitd aam -2 oo rouage (RO | - Restage

3. Un nouveau dossier d’abonné g -—

1o chigus, e (700, sk Jacques-Pariza s, RE-107

s'affiche avec certains e T

Tél st | ] Paste rav)

- Thacopiow | Type abon [ Préts imames
champs pre-remplis. ] e R G e
pocecarent favizos | f— 1 [rep—
[ At o ot Utigrentard | 1=
uige-2 [ |1
Nodecoewdls | ] Renouetemant | 1

[ | | impr. spa || e | g ot Centre
____________________ mor. Fcraa | | Supor.dos | | i =1 de ices partagés

Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales
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Module Circulation : dossier d’abonné — création

Créer un dossier d’abonné rapidement

4. Remplir les champs vierges et modifier les autres champs (s’il y a lieu).

« Champs vierges a remplir

- # Em pru nteur Abonnés individuels - (Valin,)
4 H ’ 4 | Circulation | Frais en cours | Etatde compte | Notes et courriels | Seconde adresse | Références | Preuves didentité | Forfaits | Liens de responsabilité |
— Cateégorie d’abonné

—_— Sexe o Corespondance
, . #Emprunteur [00000000LESHE | Catég. d'abon. [ TESTRIBG
- Tel. travall Localisation E] Bibliothéque centrale (Formation)
MNom |Lessard,Marievae | Sexe
~ o Organisme _CSF'Q Centre de senvices partagés du Québec Langue |F Francais
« Champs a modifier * ot |-Q == o e
unité adm. -2 | | code routage [.) Routage
- Nom Edifice |Ediﬁce Marie-Guyart

|

O - Mo civigue rue |700, rue Jacques-Parizeau, RC-307 |
rganlsme ville (Prov) [Québec (Québec) | Code postal

_ L Tél résid Poste(rés) [ | celuare | |
angue Tl travail Posteav) ||

— Code routage Télécopieur Type abon. [;] Préts internes

Courriel |marie-eve.\essard@cqu.gouv.qc.ca |

- 7
- Un'te adl n. Abonnement [14/03/2019 Expiration [31/03/2022 Mot de passe
[N Avis de retard Litige-retard I:I =

- Edifice s
- No CiVique’ rue Mo de contréle Renouvellement I:I |

B Vllle (PI’OV) [ Réabonner | [ cnangern- | n:a Reinit Mot P...

- COde pOStaI choisit | | impr. Ecran | | Suppr. dos... | [ Sauvegarder Fermer
— Courriel [créé 1410312019 R VoaTE41032018 MR [Etatact |

5. Cliquer sur le bouton | sawegarder| . 4

Nom'etadresse

-

H

H

Centre
de services partagés

* IMPORTANT. Seules les informations différentes doivent
' Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales
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Module Circulation : dossier d’abonné - réabonnement

Lorsqu’un dossier d’abonné arrive a échéance ou est expiré, le réabonnement de
I'abonné doit étre effectué pour pouvoir faire des transactions.

Cliquer sur le bouton| Réabonner |.

Vérifier les informations dans la fenétre Réabonnement.

Cliquer sur le bouton | Accepter |,

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

Nom'et'adresse™ Jeliail=1y] T Frais en cours T Etat de compte | Notes et courriels | Seconde adresse | Références [ Preuves didentité T Forfaits ILieus de responsabilité |

Comespondance |[FRAMCAIS -

#Emprunteur [00000000VALNAT | Catég. dabon. [vC [ TESTRIBG

Localisation |BEST Q Bibliothé cenfrale (F
MNom |Valin‘Marie—Josée Sexe

Organisme G] Cenfre de senices partagés du Québec Langue l:l Q Francais
unité adm. I I a e Mom, prénom |‘ufalin, Marie-Josée
Unité adm. - 2 Code routage __ Routage
L : Numéro dabonné |[00000000VALMA1
Edifice |Ed\ﬁce Marie-Guyart
No civique fue 700, rue Jacques-Parizeau, RC-307 Date d'expiration actuelle [31/03/2019
Ville (Prov.) |Québec (Québec) Code postal Nouvelle date dexpiration [31/03/2022
Tél. résid. l:l Poste (rés.) :I Cellulaire l:l Localisation |BEST [..] Bibliotheque centrale (Formation
Ces I Catég dabon () TesTRIEG
Télécopieur Type abon. 99 |- Préts intemnes
Type abon. E] Préts internes

Courriel |mar|e-103ee.va||ﬂ@cqu.gouv.qaca |
Abonnement [13/03/2019 I | Expiration |31f[]312[]13 II Mot de passe |Bonjourgd Frais de réabonnement o

[ Avis de retard Litige-retard Lo
uge-2 [ | [ Accepter Fermer
Nodecontdle [ | R l

Réabonnement

b |

0
| Reabonner | [ cnangerw | [ copier | [Reinitmot ...

Fermer ] -

| Choisir | [ Impr. Ecran l [ Suppr.doﬁ_] [Sﬂuvegarﬂer] [

Centre
de services partagés

Québec

|Crée13m0ar2019 MR |Modifié:13/03/2019 MR |Etat:Actit

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales //



Module Circulation : dossier d’abonné — modification

Ajouter une note dans le dossier d’abonné

1. Sélectionner I'onglet Notes et courriels.

2. Saisir la note dans I'encadré.

3. Cliquer sur le bouton| sauvegarder|

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

16

|' Mom et adresse T Circulation T Frais en cours | Etat de compte pUIESEGVIERY Seconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité |

Motes

Employée de la bibliothéque. e

Choisir | | Impr.Ecran | | Sauvegarder| |  Fermer

Créé:13/03/2019 MR

|Modifié:14/03/2019 MR

|Etat:Actit

Important. Les notes saisies
sont affichées a I'écran de
transactions (pop-up a
I'ouverture de I'écran des
transactions et dans le bas
de I'écran des transactions).

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 4

Opérations Mode Information

N° abonné (000000DOVALMAT Valin, Marie-Josée

Catégorie: VC - TESTRIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts ljl Réservations ljl Frais Frais de retard estimés
Locations Dl Préts contestés Dl Frais PAC
(AUTO.)

Titre

o NOTES AU DOSSIER DE L'ABONNE:

Employée de |a bibliotheque

Date d'échéance

INOTES:
1- Employée de la bibliothéque

IILocalisaJion courante: BEST

gentre y P
e services 'S - n
Québec
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Module Circulation : dossier d’abonné — suppression

Pour qu’un dossier d’abonné puisse étre supprimé, il ne doit pas contenir :

e Préts en cours
 Reéservations en cours
o Litiges

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

UG ETEE  Circulation T Frais en cours I Etat de compte T MNotes et courriels T Seconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité ]

Correspondance |FRANCAIS -

#Emprunteur [00000000VALMA1 Catég. d'abon [ TEsSTRIBG
Localisation |BEST E-] Bibliothéque centrale (Formation)

Nom [Valin, Marie-Josée | Sexe
Organisme |[CSPQ E..] Centre de senices partagés du Québec Langue [;] Francais

. Unité adm | ‘
1. Cliquer sur le bouton . Uit aem -2 | | cosratage [jo | (=) Roviase

Edifice |Ediﬁce Marie-Guyart |

Mo civique, rue |YUU, rue Jacques-Parizeau, RC-307

2. A Ia queStIOH, Cllquer Sur Ie Ville (Prov.) |Québec (Queébec)

Tél résid

bouton Tél. travail
' Télécopieur e

Courrigl |mane-josee.va\in@cqu gouv.qc.ca ‘

Abonnement [13/03/2019 Expiration [31/03/2022 Mot de passe |Bonjour89
[ Avis de retard Litige-retard |:| =

uge-2 [ | [

No de contrdle

G1R 5E5

o Voulez-vous supprimer cet enregistrement? fira

L

internes

H

-

Réabonner Chnuﬁ Copier Reinit Mot P...
Choisir Impr. Ecran Suppr. dos... | | Sauvegarder Fermer
Crés&13/03/2019 MR [Moainé: 1310312019 MR EtatActit I

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec
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[l = . = ] V4 = =
Module Circulation : dossier d’abonné — historiques
Consulter I’historique de préts d’'un abonné
A partir de I'onglet Circulation, il est possible de consulter I'historique de tous les préts et
retours enregistrés dans le dossier de I'abonné.
1. Sélectionner I'onglet Circulation.
2. Cliquer sur le bouton | préts |,
3. L'historique des préts de I'abonné s’affiche.
Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)
’Nom et adresse m Frais en cours T Etat de compte T Motes et courriels TSeconde adresse T Références T Preuves didentité T Forfaits T Liens de responsabilité ]
r Préts ~Location: Historigues
En cours Encours [ @]
Mois mos [ o
Amnée amée [
ve ve o
Date du demier ...
|
3  Historigue des préts
M* du document Titre Cote Date de p... Local. Date d'éc... Date der... Loc.
BEST0000000007 12D : information, données et documents : .. 20/03/2019 [15:07|BEST  (01/04/2019 |16:30/20/03/2019 [15:07| [
BEST0000000002 Mutualiser les prafiques documentaires - bi... Z 680 M993 2016 |14/03/2010 [15:22|BEST  [25/03/2019 |16:30/18/03/2019 [14:48| []
BEST0000000004|Manuel de constitution de bibliothéques nu_|ZA 4080 M294 2 |14/03/2019 [14'24|BEST  [25/03/2019 |16-30/15/03/2019 |08-33 [J
Impr. Ecran ] [ Fermer ]
[ Choisir ] [ Impr. Ecran ] [ Suppr.dos...] [ Sau:-egarderl [ Fermer ]
|Créé:13/03/2019 MR [Modifié:20/03/2019 MR _ |Etat Actif m Centre
- o de services partagés
> ; e - . / ébec
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 7 Qu




Module Circulation : dossier d’abonné — historiques

Consulter I’historique de réservations d’'un abonné

A partir de I'onglet Circulation, il est possible de consulter I'historique de toutes les
réservations enregistrées dans le dossier de I'abonné.

1. Sélectionner I'onglet Circulation.
2. Cliguer sur le bouton | Réservations |

3. L'historique des réservations de I'abonné s’affiche.

Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

| Nom et adresse Wﬁm Frais en cours | Etatde compte | Notes et courriels | Seconde adresse | Références | Preuves didentité | Forfails | Liens de responsabilité |

Réserv. plan.

 Préts ~Locations——— Historiques
EnGEs Encous [ 0
hors mos [ 0
Rilcss Année [ 0
Vie vie[ 0 —
Date du demier .. [21/03/2019 e

Préts en cours Locations en cours
~

-Réservations

3 Historigue des réservations

Titre Réservation © | Mise de cité  Expirati... Statut Date transfert

En cours Bibliothéques - le Web est & vous /... [20/03/2010 Supprimée  |20/03/2019
Mois 9 120 : information, données et docu... |19/03/2019 Satisfaile  |20/03/2019
Année [ 9 Efablir une relation de conseiller juri... 15/03/2019 Supprimée  [19/03/2019
vie g 12D : information, données et docu... |15/03/2019 Supprimée  |[19/03/2019
Google livres et le futur des biblioth... |14/03/2019 Supprimée  |14/03/2019

Réserv. en cours

Fermer

Réserv. plan.

Choisir ] [ Impr. Ecran ] [ Suppr.dos...] [ Sau:-egarderl [ Fermer ]

|Créé:13103/2019 MR [Modifié:20/03/2019 MR |EtatActif |] Centre
. de services partagés

Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4
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Module Circulation : présentation des transactions

Accéder al’écran des transactions

e Sélectionner le menu Circulation.

o  Sélectionner I'option Transactions.

o -
o Bibliomondo PortFolio Circulation - connecte en tant que

[@NEUGLN Edition Rapports Oférations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Consultations sur place > b E E! h Jb

Transferts interlocalisations »
Dépbts temporaires
Profils DSI

Transactions - PRET 204

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

T

Impression de formulaires ’
Historique de reléve ’ Préts contestés |:| Frais PAC
Quitter

II N° document | (AUTO.)

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : présentation des transactions

Opérations

o Prét

e Prolongation

* Retour

e Imprimer prét

* Reéservation

» Ajouter un document

» Ajouter une consultation

ol Mode Informatign
Prét
Prolongation

Transactions - PRET

Retour Fa

Reservations |:|
Préts contestés l:l

Imprimer préts F5

Mise de coté Msj-F2

Ajout réserv. Maj-F3

Ajouter document cir-Fe

Frais
Frais PAC

(AUTO.)

Frais de retard estimés

Suspensions Crl+Maj-F2

Ajout consult. Ctrl+Naj-F4

Imp. avis dispo.  Ctri+Msj-F7

Fermer F&

Date d'échéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec



Module Circulation : transactions — prét

Effectuer un prét

o Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer surle bouton.
ou

1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
|0n Edition Rapports Opérations Tables Parameétres Affichage Services Aide

B B8 08 BH O B0N

Transactions - PRET
oI 1yl Mode Information

Prolongation F3

Retour Fa

I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts ~ Fs
Mise de cote Maj-F2 |:| Préts contestés |:| Frais PAC
[ ]

Ajout réserv. Msj-F3

Ajouter document Cul-Fe (AUTO.)

Suspensions Ctrl+Msj-F2 - —
Titre Date d'échéance

Ajout consult. Ctil+Maj-F4 [

Imp. avis dispo.  Ctl+Maj-F7

Fermer F8

Centre
de services partagés
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — prét

o Sélectionner le dossier de I’'abonnée
1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’'abonné — recherche.

* Enregistrer le prét

2. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document et cliquer sur la touche Entrée du clavier.

3. Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.

4. Le statut de la transaction s’affiche en bas de I'écran.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

N° abonné (00000000VALMAT | Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts DI Réservations EI Frais Frais de retard estimés
Locations DI Préts contestes EI Frais PAC

N° document |BEST0000000004 |° (AUTO.)

Titre Date d'échéance
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno Ory-Lavollée ; postface de Nicolas...|25/03/2019 16:30

TRANSACTIONS REUSSIES:
1- La transaction sur le document BESTO000000004 s'est correctement déroulée.

Localisation courante: BEST

Centre
de services partagés

Attention. La zone N° document est sensible a la casscy“/
Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4
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Module Circulation : transactions — prolongation

Prolonger I'ensemble des préts de I'usager
o Afficher I’écran Transactions — PROLONGATION
1. Cliquer sur le bouton .
ou

1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prolongation.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Clrculat Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

d 58 8 BE O 00

Transactions - PROLONGATION

Prét
Prolongation

Retour F4 |:| Réservations |:| Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts 75

Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés l:l Frais PAC

Ajout réserv. Msj-F3
Ajouter document Ctrl-F& [ Prolonger tous les |Jréts] (AUTO.)
Suspensions Cirl+hsj-F2 : -
; Titre Date d'échéance
Ajout consult. Cirl+Msj-F4 |

Imp. avis dispo.  Ciri+Maj-F7

Fermer F&

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — prolongation

e Sélectionner le dossier de I’'abonné

1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

 Enregistrer les prolongations

2. Cliquer sur le bouton | prolenger tous les préts |,

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

slofs BOn

Transactions - PROLONGATION

Opérations Mode Information

Ne abonné [00000000VALMAT | Vaiin, Marie-josée ({J)

Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Réservations DI Frais
Locations III Préts contestés DI Frais PAC

N® document || | [ Prolonger tous les préts ] e (AUTO.)

Frais de retard estimés

Titre

Date d'échéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec



Module Circulation : transactions — prolongation

Prolonger les préts de I'usager a partir de la liste des préts en cours

o Afficher I’écran Transactions — PROLONGATION
1. Cliquer sur le bouton .

1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prolongation.

Clrculat Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

d 58 8 BE O 00

Prét

Prolongation

Retour Fa

Imprimer préts ~ fs

Mise de cété Maj-F2

Ajout réserv. Maj-F2
Ajouter document Ctrl-Fe
Suspensions Ctrl+hsj-F2
Ajout consult. Ctrl+Maj-F4 [

Imp. avis dispo.  Ciri+Maj-F7

Oou

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Transactions -

PROLONGATION

[ Prolonger tous les |Jréts]

|:| Reservations |:|
I:I Préts contestés l:l

Frais Frais de retard estimés.
Frais PAC

(AUTO.)

Fermer F&

Titre

Date d'échéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — prolongation

» Sélectionner le dossier de I'abonné
1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

* Enregistrer les prolongations spécifiques
2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Préts en cours.

Transactions - PROLONGATION

Opérations Mode [iInislinElilsh} 2

N® abonné m ie-Josee o Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Prétsencours  FT 3

Interr. réserv. [ Réservations DI Frais Frais de retard estimés

Dossier abonné  Msj-Fs

Etat de compte  MsiFe Préts contestés Dl Frais PAC

Préts contestés  MsjF7

N® document Motice exempl. CHrl-F5 I tous les préts (AUTO.)

Notes sur 'abonné cul-F7
Afficher forfaits Ctrl+Maj-F8

Titre Date d'échéance

4. Cliguer dans la case du document a renouveler.

5. Cliquer sur le bouton | Prolongation |

M® du document Titre Date de prét Localisati.. Echéance Location Prolongat... Avis Probléme
M ZgF3T0000000004  |Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction . [14/03/2019 1. BEST 25/03/2019 1| O |O 0 | [
O 4 STO000000002  |Mutualiser les pratiqgues documentaires : bibliothégues en réseau / sous...14/03/2019 1_.. BEST 25/03/20191_| [J 0 0 O
=gl 5EST0000000003  |Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour... |14/03/2019 1__ BEST 25/03/2019 1.

Information sur le prét

Titre : ire des il en ligne : quelles égies pour les bibliothég 7 | sous la direction de Christelle Di Pietro. —
Auteur : Di Pietro, Christelle, 1969-

Collection : La boite 4 outils ; 30

Cote : Z 674.7 P64 2014

Note : Bibliogr. et webographie : p. 187-188.

[ pri avis ] [ i l [ Autre Liste ] [ Historique ] [T] I Prét -1 ] [ Doc. perdu ] [ Supprim. avis l [ Activer avis ] [ Fermer ] Centre
de services partagés
7 Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4




Module Circulation : transactions — retour

Effectuer un retour

o Afficher I’écran Transactions — RETOUR
1. Cliquer sur le bouton .

Oou

1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Retour.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation § Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

000 8 88 8 BE O 300
1

([VIEIIEN Mode Information

Prét
Prolongation :I
Retour . 3

|:| Réservations |:| Frais
Imprimer préts  Fs
Mise de cote Maj-F2 l:l Préts contestes l:l Frais PAC
[ ]

Transactions - RETOUR

Frais de retard estimés.

Ajout réserv. Msj-F3
Ajouter document Ctl-Fe (AUTO.)
Suspensions Cirl+Maj-F2 : -
; Titre Date d'échéance
Ajout consult. Cirl+Maj-F4 [

Imp. avis dispo.  Ctrl+Maj-F7

Fermer Fe

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — retour

* Enreqistrer le retour

1. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document et cliquer sur la touche Entrée du clavier.

2 Siledocument est réserve, une fenétre s’affiche et indique le numeéro et le nom de
I'abonné qui a fait la réservation.

3. Sélectionner I'option Pas d'impression.

4. Cliquer sur le bouton | ok |.

Transactions - RETOUR

Opérations Mode Information

N® abonné |

Préts I:I Réservations I:I Frais Frais de retard estimés
Locations |:| Préts contestés |:| Frais PAC

N° document |BEST0000000004 |° (AUTO.)

Date d'échéance

0 Le fitre Manuel de constitution de bibl...
=" aéfé assigné a 'abonné 00000000LESME1 (Lessard, Marie-Eve).
Veuillez choisir une option d'impression pour I'avis de disponibilité

Pas dimpression

O < (o)

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse. _'. aite

de services partagés

]
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales Québec



Module Circulation : transactions — retour

5. Les informations sur I'abonné s’affiche en haut de I'écran.
Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.

7. Le statut de la transaction ainsi que les messages d’avertissement s’affichent en bas
de I'écran.

Transactions - RETOUR
Opérations Mode Information

- Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Réservations Ijl Frais Frais de retard estimés
Locations DI Préts contestés Ijl Frais PAC

N° document | (AUTO.)

N® abonné (00000000VALMA1 | Valin, Marie-Josée - e

Titre Date d'échéance
Manuel de constitution de bibliothégues numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno Ory-Lavollée ; postface de Nicolas...[25/03/2019 16:30 m

TRANSACTIONS REUSSIES: o

1- La transaction sur le document BESTO000000004 s'est correctement déroulée.
WVERTISSEMENTS:
1- Le document BESTO000000004 est réservé.

Localisation courante: BEST

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — imprimer préts

La fonction Imprimer préts permet d'imprimer
la liste des préts en cours pour un abonné.

La liste comprend :
* Le titre des documents empruntés.

e La date de retour de chacun des
documents empruntés.

PRETS EN COURS EN DATE DU 15-03-2019 09:06
pour: Valin, Marie-Josés

Titre Dates de retour

Mutualiser les pratiques documentaires : bibli ... 25-03-201%
sous la direction de Jérdme Pouchol

Produire des contenus documentaires en ligne : ... 25-03-201%
sous la dirsction de Christelles Di Pietro. ——

Nombre de documents: 2

Pour imprimer la liste des préts d’'un abonné

o Afficher I’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

8 HE O BON

Consultations sur place

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Transferts interlocalisations »
Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Impression de formulaires 3
Historique de reléve 4
Quitter

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — imprimer préts

e Sélectionner le dossier de I’'abonné

1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

 Imprimer laliste des préts en cours
2. Selectionner le menu Opérations.
3. Sélectionner I'option Imprimer preéts.

[VEEWIEN Mode Information

Prét F2
Prolongation F2
Retour F4
Imprimer préts

Mise de coté MajF2
Ajout réserv. MajF2
Ajouter document Ctil-Fe
Suspensions Cirl+Maj-F2

Ajout consult. Ctishaj-Fa |

Imp. avis dispo.  Ctri+Msj-F7

Valin, Marie-Josée o

Transactions - PRET

Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

I

Réservations Ijl
Préts contestés Ijl

Frais
Frais PAC

(AUTO.)

Frais de retard estimés

Fermer Fg

Titre

Date d'échéance

NOTES:

1- Employée de la bibliothéque.

Localisation courante: BEST

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec



Module Circulation : transactions — réservation

Effectuer une réservation

Afficher I’écran Transactions — PRET

[ ]
1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Seélectionner I'option Transactions.
e Sélectionner le dossier de I’'abonné

3. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Consultations sur place
Transferts interlocalisations » Transactions - PRET
Dépdts temporaires

Profils DSI

Abonnés individuels Valin, Marie-Josée e Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

pbonnés colectiis 2 Réservations| 0] Frais Frais de retard estimés
Impression de formulaires »
0 Préts contestés DI Frais PAC

-

Historique de reléve

Quitter

Centre
de services partagés
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — réservation

o Afficher I’écran Réservation — Recherche du document
1. Cliquer sur le bouton .

Oou

Sélectionner le menu Opérations.
Sélectionner I'option Ajout réserv.

Inscrire les termes de recherche.

Cliguer sur le bouton | Rechercher |.

W N e

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
irculation EQIIIOH opons Opélatlons Tables Paramétres Affichage Services Aide

£l B 88 8 BE O /0N

Transactions - PRET

Prét F2

Prolongation no MA1 Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Retour P4 Réservations Ijl Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts ~ Fs

Réservation - Recherche du document

Mise de coté Maj-F2

Ajout réserv. MajF3 2

Ajouter document Crl-Fs :I Termes  rechercher Index

Suspensions Cirl+Msj F2 e |F‘r0duire des contenus documentaires | [MTRES [+]
Ajout consult.  CrisMsjFé ET_[+] | | [AUT_- BIBLIOGR. =
Imp. avis dispo.  Ctl+Msj-F7 ET [+ | | [NUMERO DE DOCUMENT (COD...[~|
Fermer ]

Date d'échéance

o[ Rechen:her] [ Efiacer l [ Fermer ]

NOTES:
1- Employée de Ia bibliothégue.

Localisation courante: BEST

Centre
de services partagés

o
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 7 Québec




Module Circulation : transactions — réservation

 Enregistrer laréservation pour un document
1. Sélectionner I'exemplaire correspondant a la localisation de I'abonné.

Cliquer sur le bouton | Réserver I
Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton [ vaider |,
Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadreé.

Cliquer sur le bouton | Terminer |,

A

Ajout de réservation

Titre |Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour les bibliothéques? / sous |a direction de Christelle Di Pietro. —
Auteur |Di Pietro, Christelle, 1969-
Adr. biblio |villeurbanne [France] : Presses de 'Enssib, c2014.
Collation 194 p.:ill. -
Collection |La boite a outils ; 30
Mote |Bibliogr. et webographie : p. 187-188
ISBN 9791091281379
p »

(SEOMETES W EIESE Exemplaires (périodiques) |

Cote Tomaison Localisation Sous-localisation Catégorie documentaire Etat disponibilité N® document Réservations
Z 6747 PO6... BEST Collection générale
Autres touches ][ Doc. précédent H Doc. suivant H Réserver H Réserver ][ Réserver cat. doc. ][ Reculer ][ Terminer
Fi Fz F3 F4 F5 F& FT F8

Réservation

"Type de réservations

O Résenvation régulidre

N® abonné [DO0O0DOOVALMAT Valin, Marie-Josée

MNOTES: o
1- Réservation effectuée avec succes

Fdemiﬁcation du requérant

[ Fichier Ab... ][ ][ Outrepass... ][ Effacer ][ ] Valider Reculer Terminer Centre
F1 F2 Fa F4 F5 Fe FT Fg de services partagés
Sy TRy 4 Québec e
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 7



Module Circulation : transactions — réservation

» Enregistrer laréservation pour un document disponible en plusieurs exemplaires
1. Sélectionner un des exemplaires correspondant a la localisation de I'abonné.
2. Cliquer sur le bouton | Réserver I
3. Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton | vaider |.
4. Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadre.
5. Cliquer sur le bouton | Temminer |,
AS;TEE:E ngg?iézin\gé;ggslg;;:!:; 1a librairie, 20171 @2017
Nok |Compront ses ritérances bblodrapnkques (pages 161-165)
Exemplaires’{monographies) m]
COE Tomﬁon LOCM{)H SOUS—MCM{)H Caté IOI’IE documentaire Etﬂt dISBOHIhI\Ité N do:umsm Résenvations
Z 678 M578... BEST Collection générale En prét (Ret. 01/04/2019 / 00000000LES... BEST0000000015|0 5
ollection g R 04120 000000 0 00000000010 e
Autres touches ][ Doc. précédent ][ Doc. suivant ][ Réserver H Réserver exempl. ][ Réserver cat. doc. ][ Reculer H Terminer
Réservation
Type de réservations
’V O Résenvation régulidre
|dentification du requérant
[ M® abonné Valin, Marie-Josée ‘
MNOTES: o ej
©
| Fichier Ab... | outrepass...|  Effacer | | vatiger | Recuter | Terminer e
F1 F2 F3 4 F& F& FT F8 de services partagés
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 7 Québec



Module Circulation : transactions — réservation

a bk WD

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Enregistrer la réservation pour un document en plusieurs volumes
1.

Sélectionner le volume du document correspondant a la localisation de I'abonné.

Cliquer sur le bouton | Réserverexemp. |,

Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton | valider |,
Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadré.

Cliquer sur le bouton | Terminer |.

o

Titre |Etablir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. —
Auteur |villaggi, Jean-Pierre, 1954~
Tremblay, Lise, avocate
Tremblay, Jocelyne, 1951-
Champagne, Marie-Josée
Beaumier, Francine
Barreau du Québec. Ecole

Adr. biblio |[Montréal] : Ecole du Barreau du Québec, [1995)-
Collation |y,

Etat disponibilité

Autres touches " Doc. précédent ][ Réserver " Réserver exempl. l[ Réserver cat. doc. ][

" Terminer

F1 F2 F3 F4 F5 8 FT

Fg

Réservation

Type de résemvations
’V o Réservation réguligre

"mentmczmon du requérant ‘

N° abonné [D0000000VALMAA Valin, Marie-Josée

NOTES o

[1- Réservation effectuée avec succés

| Fichier Ab.. | || outrepass... | Erfacer |

] Valider Reculer Terminer
F& FT F2

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — réservation

 Enregistrer la réservation pour un numéro de périodique

1.
2.
3.
3.
4.
5.

Sélectionner 'année correspondant au numéro de périodique.

Cliquer sur le bouton | Réserverexempi. |,

Dans la fenétre Réservation, cliquer sur le bouton | valider |,

Cliguer sur le bouton | Terminer |,

Un message confirmant la réservation s’affiche dans I'encadré.

Sélectionner le numéro du périodique correspondant a la localisation de I'abonné.

[ Ajout de réservation

Titre 12D : information, données et documents : pratiques & recherche. —
Auteur |Association des professionnels de linformation et de la documentation (France)
Adr. biblie |Paris - Association des professionnels de linfarmation et de la documentation, [2015]-
Collation |y, ; jiI.

4

[ Exemplaires (monographies) ECUVETES NEROIES)

Locatisaton [ (=) Tous @ Er—
N® abonn. Année Muméro Localisati Sous-localisation Catégorie documentaire Collection Etat dispol

Disponible

[ Autres touches l[ Doc. précédent ][ Doc. suivant ][ Réserver

| Terminer

F1 FZ F2 F4 F& F&

F&

"Type de réservations ‘

o Réservation réguliére

Fdentiﬁcatmn du requérant ‘

N* abonné [DOOD0O0OVALMA1 Walin, Marie-Josée

NOTES: 6

1- Réservation effectuée avec succés

| Ficnier Ab... | | outrepass... | Emacer |

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales //

| vanger | Recuier | Termner
F8 FT F8
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Module Circulation : transactions — ajouter document

La fonction Ajout de document permet de préter un document qui n’a pas de code a
barre ou qui n'est associé a aucune notice du catalogue (ex. : prét de numéro de
périodique traité en état de collection).

La fonction sert donc a créer une notice bibliographique bréve.

Attention. L'équipe de soutien vérifie chaque mois, si des notices temporaires doivent
étre supprimées.

Pour ajouter un document

o Afficher I’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

8 HE O BON

Consultations sur place
Transferts interlocalisations »
Dépdts temporaires

Profils DSI

Abonnés individuels
Abonnés collectifs

Impression de formulaires 3
Historique de reléve 4

Quitter

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — ajouter document

 Ajouter le document
1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Seélectionner I'option Ajouter document.
3. Inscrire les informations concernant le document :

e Titre e Tomaison
e Catégorie documentaire  N° document

4. Cliquer sur le bouton _ Accepter ||

Opérations | 1 ERLIGHIENTN]

Prét

e  Numéro

Prolongation :l

Retour Fd |:| Réservations |:| Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts 5

Mise de cote laj-F2 |:| Préts contestés |:| Frais PAC

Ajout réserv.

Ajouter document caire | 2 - (AUTO.)

Suspensions Ctri+Maj-F2
Ajout consult Ctrl+Maj-F4

Imp_ avis dispo.  Ctl+Msj-F7

Fermer

Numéro [N° 4 Vol. 51
Catégorie doc. [ Périodiques
Ne° document t [BESTO00000014

Date d'échéance

|Localisation courante: BEST

Attention. Lors du retour du document le message Notice temporai

cette notice.

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

e s’affic_:_h-e.-;_l_lljfaut alors supprimer

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : consultations sur place

La fonction Consultations sur place permet de comptabiliser les documents uniqguement
consultés sur place.

Pour enregistrer une consultation a partir du menu Circulation

1. Sélectionner le menu Circulation.

2. Sélectionner I'option Consultations sur place.
3. Sélectionner I'option Consultations sur place.
4

Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document.

5. Cliquer sur le bouton | Accepter |.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Transactions

Consultations sur place = 2

Transferts interlocalisations }| Importation depuis un fichier | I I

o H Enregistrer consultations
Dépdts temporaires
Profils DSI Date de consultation [15/03/2019
Abonnés individuels MN° de document |BEST000000001 o
Abonnés collectifs Bibliothaques : le Web est 3 vous / Véronique Mesguich
Impression de formulaires 4 Avertissements:
Historique de reléve 4 ‘
Quitter

o [ Accepter ] [ Fermer ]

=

7
Attention. La zone N° de document est sensible a la ca/s/§;@/ —
; de services partagés
/ Québec ram

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Z 4




Module Circulation : consultations sur place

Pour enregistrer une consultation a partir de I’écran Transactions

1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Ajout consult.

3. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document.

4. Cliguer sur le bouton | Accepter |,

Transactions - PRET
VEEWIEN Mode Information
Prét F2
Prolongation F3
Retour F4
Imprimer préts  F5
Mise de coté Maj-F2

Réservations I:I Frais Frais de retard estimés
Préts contestés I:I Frais PAC

(AUTO.)

Ajout réserv. Msj-F3

U0

Ajouter document cti-Fe

Suspensions Ctrl+Msj-F2

Titre Date d'échéance
Ajout consult. 2 :tri+MsjF4

Imp. avis dispo.  Ctr+Msj-F7 O Enregistrer consultations

Fg
Femer Date de consultation [15/03/2019
N° de document |BEST000000001 e

Bibliothégues : le Web est avous / Véronigue Mesguich

Avertissements:

|
o[ Accepter H Fermer ]

Localisation courante: BEST II

S . = 7
Attention. La zone N° de document est sensible a la casse. S eTvices paTtas o
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales ,__./' Québec
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Module Circulation

Mode

e Prét manuel
e Outrepasser

e Dossier lecture

Opérations |5 [E

Transactions - PRET

. présentation des transactions

Dossier lecture Ctri+Maj-F5

N° document | |

Réservations |:|
Préts contestés |:|

Frais
Frais PAC

(AUTO.)

Frais de retard estimés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Titre

Date d'échéance

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — prét manuel

Le mode Prét manuel est utilisé pour modifier manuellement la date de retour qui est
prédéterminée selon les parameétres associés aux politiques de circulation.

Effectuer un prét manuel
« Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer surle bouton.
ou
1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

|0n Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

d 38 8 BE O 00

Transactions - PRET

(o[VIEILEN Mode Information

Prolongation F2
Retour - |:| Reservations |:| Frais Frais de retard estimés
Imprimer préts ~ Fs
Mise de coté a2 l:l Préts contestés l:l Frais PAC
Ajout réserv. Msj-F3
Ajouter document ctl-Fe (AUTO.)
Suspensions Ctrl+Maj-F2 : -
Titre Date d'échéance
Ajout consult. Ctrl+Maj-F4
Imp. avis dispo.  Cirl+Maj-F7
Fermer F2
Centre
de services partagés
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales Québec e




Module Circulation : transactions — prét manuel

e Sélectionner le dossier de I’'abonné

1

. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

e Accéder au mode manuel

2.

3.
4.
5

Sélectionner le menu Mode.
Sélectionner I'option Prét manuel.
Inscrire la nouvelle date de retour ainsi que la nouvelle heure de retour.

Cliquer sur le bouton | Accepter |,

Opérations [§NLSGEY Information

Transactions - PRET

3

Prét manuel Chil-F2

Outrepasser  Cul-F3

Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022
Retour manuel cul-F+

Réservations Frais Frais de retard estimés
Mode amnistie Ctl+Msj-F2

Dossier lecture Cti+Maj-F5 Préts contestes Ijl Frais PAC
I

N° document | (AUTO.)

Titre Date d'échéance

Entrez la nouvelle date de retour  [15/03/2019 (JIMMIAAARY
Entrez |a nouvelle heure de retour [16:30 (HH:MR)

e[ Accepter | [ Fermer

IILocalisaJion courante: BEST

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
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Module Circulation : transactions — prét manuel

* Enreqistrer le prét
1. L’écran de transaction affiche le mode manuel.

2. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document et cliquer sur la touche Entrée du clavier.

3. Les informations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.
4. Le statut de la transaction s’affiche en bas de I'écran.

Transactions - PRET
Opérations Mode Information

N° abonné |00000000VALMA1 | Valin, Marie-Josée

Categorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Préts Réservations Frais Frais de retard estimés
Locations III Préts contestés III Frais PAC
N° document o [“*MANUEL"] Date de retour [15/03/2019 || [16:30 |

Titre
Le guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs numérisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. — e

Date d'échéance
[15/03/2019 16:30

TRANSACTIONS REUSSIES: o
1- La transaction sur le document BEST0000000005 s'est correctement déroulée.

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse.

Attention. Pour revenir en mode normal, il suffit de sélectionner ﬁouvea_u Prét manuel, sous le
menu Mode. 77 ~

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 7 Québec
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Module Circulation : transactions — outrepasser

Le mode Outrepasser est utilisé pour enregistrer immédiatement une transaction faisant
I'objet d’'une interdiction par le systeme.

Le systeme peut interdire une transaction pour les raisons suivantes :

Le nombre maximal de préts ou de prolongations pour une catégorie documentaire
est atteint.

Le nombre maximal de préts ou de prolongations pour la catégorie d’abonnés est
atteint.

L’état de disponibilité de 'exemplaire ne permet pas le prét ou la prolongation du
document.

L’'abonné a un litige inscrit a son dossier.
L'abonnement est arrivé a échéance.
Le document est réservé au nom d’'un autre abonné.

Important. Lorsqu’une transaction fait l'objet de plusieurs interdictions, utiliser le

mode Outrepasser autant de fois que le systéme signale d’i

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

erdiction.

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — outrepasser

Utiliser la fonction Outrepasser

« Affichage des interdictions
1. Effectuer la transaction.
2. Le systéme blogue la transaction.
3. Le systéeme signale l'interdiction.

Transactions - PRET |
Opérations Mode Information

N® abonné |00000000VALMA1 | Valin, Marie-Josée

Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 30/04/2016

Préts Reéservations Frais
Locations EI Préts contestes EI Frais PAC

N® document |BEST0000000001

Frais de retard estimés

Date d'échéance

ERREURS OUTREPASSABLES:
1- L'abonnement a expire le 30/04/16.

Localisation courante: BEST

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — outrepasser

 Accéder au mode outrepasser
1. Sélectionner le menu Mode.
2. Sélectionner I'option Outrepasser.

3. L'écran de transaction affiche le mode Outrepasser.

Transactions - PRET
Opérations [MLGEN Information
Prét manuel  ctl-rF2

- o | Valin, Marie-Josée
Outrepasser cw-F3 2

Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 30/04/2016

Retour manuel ct-F2 Réservations Frais

Mode amnistie Cti+Msj-F2

Dossier lecture Cti+Msj-Fs Préts contestés Ijl Frais PAC
|

N° document | e [**OUTREPASSER™] (AUTO.)

Frais de retard estimés

Date d'échéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — outrepasser

e Enregistrer la transaction

1. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document et cliquer sur la touche Entrée du clavier.

2. Lesinformations sur le prét s’affiche au centre de I'écran.

Le statut de la transaction s’affiche en bas de I'écran.

-PRET

Transactions

Opérations Mode Information

N° abonné (00000000VALMA1 | Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 30/04/2016
Préts Réservations Frais Frais de retard estimés
Locations DI Préts contestés DI Frais PAC
N® document |BESTO000000001 1 ‘ [**OUTREPASSER™] (AUTO.)
Titre Date d'échéance
Bibliothéques : le Web est & vous / Véronique Mesguich e 17/04/2019 16:30

TRANSACTIONS REUSSIES:
1- La transaction sur le document BEST0000000001 s'est correctement déroulée.

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse.

Attention. Pour revenir en mode normal, il suffit de sélectionner /uveau Outrepasser sous le
menu Mode. . = I

Sseau | isé des bibliothe ébec eaes
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 4 Qu
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Module Circulation : transactions — dossier lecture

Le mode Dossier lecture permet de vérifier si 'usager a déja emprunté un document
spécifique. L'information est alors indiquée dans I'écran de transactions et le systeme
interdit le prét. Pour effectuer le prét, le mode Outrepasser doit étre utilisé.

Effectuer un prét en mode Dossier lecture

« Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer sur le bouton .
ou
1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I d 08 B HA O BO0N

Transactions - PRET

(el I \LEN Mode Information

Prolongation F3

Helamy B I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts  F5

Mise de cote Msj-F2 I:I Préts contestés l:l Frais PAC

Ajout réserv. Msj-F32

Ajouter document ci-Fe :| (AUTO.)

S crer Titre Date d'échéance

Ajout consult.  Cti+Maj-F4

Imp. avis dispo.  Ctri+Maj-F7

Fermer F8

2 Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4 Québec




Module Circulation : transactions — dossier lecture

o Sélectionner le dossier de I'abonné
1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’'abonné — recherche.

e Accéder au mode Dossier lecture
2. Sélectionner le menu Mode.
3. Sélectionner I'option Dossier lecture.

Transactions - PRET
Opérations [@ULGEN Information
Prét manuel  cwi-F2

Outrepasser  cuiea Valin, Marie-Josée o Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Retour manuel ct-Fs Réservations Frais Frais de retard estimés

Mode amnistie cti+Msj-F2

Dossier lecture cti+msjfs | 3 Préts contestés Ijl Frais PAC

N® document

Date d'échéance

Localisation courante: BEST

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — dossier lecture

* Enregistrer le prét
1. L’écran de transaction affiche le mode Lecture.

2. Dans la zone N° de document, balayer le code-barres au dos du document ou saisir
manuellement le numéro du document et cliquer sur la touche Entrée du clavier.

3. Linformation est affiché en bas de I'écran.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

N® abonné |00000000VALMAT | Valin, Marie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022
Préts Réservations Frais Frais de retard estimés
Locations Ijl Préts contestés Ijl Frais PAC
N° document |BEST0000000002 {4 ] o [*"LECTURE™] (AUTO.)

Titre Date d'échéance

ERREURS OUTREPASSABLES:
1- L'abonné a déja lu ce document. e

Localisation courante: BEST

Attention. La zone N° document est sensible a la casse.

.9.’.

Attention. Pour revenir en mode normal, il suffit de sélectionner ’F\Euveau Dossier lecture, sous le
menu Mode. . : =

Centre
de services partagés

Québec
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Module Circulation : présentation des transactions

Information

* Préts en cours

e Consultation des réservations
e Dossier de I'abonné

* Notice d’exemplaire

Transactions - PRET
Opérations  Mode |l {sTRiE T

Frais en cours Fe
7

N® abonné .! Préts e . m
Maj-F4 Réservations I:I Frais Frais e retard estimes -

Dossier abonné ~ Maj-F5
Etat de compte  Msj-Fe Préts contestés I:I Frais PAC
Préts contestés  Maj-F7

M document .| Notice exempl. (AUTO.)
|

Notes sur I'abonné ctil-F7 e
ate dechneance
Afficher forfaits Ctrl+aj-F&

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : transactions — préts en cours

La fonction Préts en cours contient :

1. Section du haut :

* Le nombre de préts inscrits dans le dossier d’'un abonné.
e Le numéro du document emprunté.

e Le titre du document.

* La date du prét.

e La date d’échéance du prét.

* Le nombre de prolongation effectué.

 Le nombre d’avis de retard envoyé.

e Signalement d’un document a probleme (s’il y a lieu).

2. Section Information sur le prét :
e Le titre du document.

e L'auteur.
» La collection (s’il y a lieu).
* La cote.

e Les notes.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : transactions — préts en cours

Consulter les préts en cours d’'un abonné a partir de I’écran des transactions

 Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer surle bouton.
ou
1. Sélectionner le menu Opérations.
2. Sélectionner I'option Prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecte en tant que
jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I d 08 B BA O B0N

Transactions - PRET
(el eI Mode Information

Prolongation F3

Retour B I:I Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

Imprimer préts  Fs

Mise de cote Maj-F2 I:I Préts contestés l:l Frais PAC

Ajout réserv. Maj-F2

Ajouter document Ctil-F8 (AUTO.)

SESEIEE curtisiF2 Titre Date déchéance
Ajout consult. Ctri+Maj-F4 [

Imp. avis dispo.  Ctri+Maj-F7

Fermer Fg&

Centre
deseraespéagagés
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales uebec




Module Circulation : transactions — préts en cours

e Sélectionn

er le dossier de I’'abonné

1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

Accéder aux préts en cours

2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Préts en cours.
4. L’écran Préts en cours s’affiche.

Opérations Mode

N° abonné @

Ne document |:

Transactions - PRET

Information

Frais en cours F8

n ie-Josée o
Préts en cours Fmol3

Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

Dossier abonné  MsjFs

Préts contestés  MajF7

Interr. réserv. MajFe Réservations Frais
Etat de compte  Msi-Fe Préts contestés E Frais PAC

Notice exempl.  CelFs (AUTO.)

Frais de retard estimés

Motes sur 'abonné crl-F7
Afficher forfaits Ctrl+Maj-F&

Date d'échéance

IBWWERTISSEMENT
1- L'abonné a des

S
documents en retard

Localisation courante: BEST

4 Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

M® du document Titre Date de prét Localisati... Echéance Location Prolongat... Avis Probléme
[0 |BESTO000000003  |Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour._. |14/03/2019 1. |BEST 25/03/2019 1| [ 0 O
[0 |BESTO000000005 |Le guide des bibliothéques numériques - le guide essentiel des s@voirs.._|15/03/2019 1._|BEST 15/03/2019 1| (O 0 g
Information sur le prét
Imprimer avis ] [ Sommaire ] [ Autre Liste ] [ Historique ] [ Prolongation ] [ Prét contesté ] [ Doc. perdu ] [ Supprim. avis ] [ Activer avis ] [ Fermer ]

Réseau informatis

é des bibliotheques gouvernementales

Centre

de services partagés

Québec



Module Circulation : transactions — préts en cours

Consulter les préts en cours d’un abonné a partir du dossier de I'abonné

o Afficher le dossier de I'abonné

1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

e Accéder aux préts en cours

2. Sélectionner I'onglet Circulation.

3. Cliquer sur le bouton |

Préts en cours ] .

4. La fenétre Préts en cours s’affiche.

Abonnés
Ajout abonné

1 Abonnés individuels - 00000000VALMAT1 (Valin, Marie-Josée)

. Préts  Locations [ Historiques
En cours Encows [ 0
Moss N préts
Annee Année [ 0 —
vie vie

Date du dernier .. |[15/03/2019

Locations en cours

Réservations

Réserv. plan.

vzl
o

p

Préts en cours e

4 Prétsen cours

| Nom et adresse qgﬂ Frais en cours | Etatde compte | [ Notes et courriels | Seconde adresse | Références | Preuves aidentité | Forfaits | Liens de respansabilité |

MN* du document Titre

Echéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Date de prét | Localisati. Location | Prolongat. Probléme
[J |BEST0000000003  |Produire des contenus documentaires e... 14/03/2019 1. |BEST 25/03/20191...| [J o 0 O
[0 |BESTO000000005  |Le guide des bibliothéques numériques -... 15/03/2019 1...|BEST 15/03/20101...| 0 0 2 =g
Information sur le prét
Imprimer avis ] [ Sommaire ] I Autre Liste ] [ Historique ] [Prolongaliunl [ Prét contesté ] [ Doc. perdu l [ Supprim. avis ] [ Activer avis ] [ Fermer ]
= 1.
[ Choisir l [ Impr. Ecran ] [ Suppr.dos...] l Sau-.-egarder] [ Fermer ]

[Créé130312019 MR [Modifig14/03/2019 MR |EtatActif
7 - -

Centre
de services partagés

Québec



Module Circulation : transactions — préts en cours

o Afficher la section Information sur le prét pour un document

1. Cliquer sur la ligne correspondant au document.

Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

M® du document Titre Date de prét Localisati... Echéance Location Prolongat... Avis Probleéme
[0 |BEST0O000000003 Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour... |[14/03/2019 1... BEST 25/03/20191...| 0
B BEST0000000005 1 guide des bibliothéques numériques - le guide essentiel des s@voirs._|15/03/2019 1. |BEST 15/03/20191...

Information sur le prét
Titre : Le guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs numérisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —
Auteur : Martin, Chlo&, 1987-
Collection : Entreprendre : développement professionnel
Cote : ZA 4050 M379g 2011
Note :

En retard depuis : 05/0219
1er avis : 06/02/19
2e avis :11/02M19

[ Imprimer avis l [ Sommaire l [ Autre Liste l [ Historique ] [Prolongaﬁonl [ Prét contesté ] [ Doc. perdu l [ Supprim. avis l [ Activer avis l [ Fermer

e Afficher les colonnes Catégorie et Cote dans la section du haut

2. Cliquer sur le bouton | AutreListe |,

Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

Me du document Titre Date de prét Localisati... Echéance Catégarie Cote Probleme
[] |BEST0000000003 |Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour... |[14/03/2019 1... BEST 25/03/2019 1401 ze747P... |
[ |BEST0000000005 |Le guide des bibliothéques numériques - le guide essentiel des s@voirs...[15/03/2019 1.__|BEST 15/03/2019 1§01 ZA 4080 . | [
A
Information sur le prét
Imprimer avis ] [ Sommaire ] [ Autre Liste ] [ Historique ] [ 3’clcnga:icn] [ Prét contesté ] [ Doc. perdu l [ Supprim. avis ] [ Activer avis ] [ Fermer l
//f gentre 3 —
) e services 'S

Québec 28
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Module Circulation : transactions — préts en cours

Annuler et réactiver I’envoi d’avis de retard pour un document de la liste
1. Sélectionner la ligne correspondant au document.

2. Cliquer sur le bouton | supprim.avis |.

3. Un astérisque s’affiche dans la colonne Avis.

Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

N° du document Titre Date de prét | Localisati Echéance Location | Prolongat Avis Probléme
[] BESTO000000003 _|Produire des contenus documentaires en ligne - gquelles stratégies pour... [14/03/2019 1...|BEST 25/03/2019 1...| [ 0 0 ]
BEST0000000005 1 : guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs...[15/03/2019 1...|BEST 15/03/20191...| B 2*

Information sur le prét

Titre : Le guide des bibliothéques numeériques : le guide essentiel des s@voirs numérisés du monde | [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —
Auteur : Martin, Chloé, 1957-

C ion : Ei pi rdé
Cote : ZA 4080 M379g 2011
Hote :

p

En retard depuis : 0502119
1er avis : 06/02119
2e avis :11/02119

[ imprimeravis | [ sommaire | [ Autreliste | [ Historique | | Prolongation | | Prét

é ] [ Doc. perdu ] [mm.avis ] [ Activer avis ] [ Fermer

4. Sélectionner la ligne correspondant au document.
5. Cliquer sur le bouton | Activeravis |,

6. L'astérisque ne s’affiche plus dans la colonne Avis.

Préts en cours - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

N* du document Titre Date de prét Localisati.. Echéance Location Prolongat... Avis Probléme
BESTO000000003 Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour... |[14/03/2019 1.._|BEST 25/03/20191...| [J 0 o J
BEST0000000005 4 :guide des bibliothégues numériques - le guide essentiel des s@voirs...|15/03/2019 1. |BEST 15/03/20191...| H 2

Titre : Le guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des s@voirs numérisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —
Auteur : Martin, Chloé, 1957-

Information sur le prét

: Entrep 8
Cote : ZA 4080 M379g 2011
Note =

p

En retard depuis : 0502119
1eravis :06/02119
2e avis : 1102119

[ Imprimer avis ] [ Sommaire ] [ Autre Liste l [ Historigue ][w i l [ Prét é ][ Doc. perdu ] [ Supprim. avis ] [ Activer avis ] [ Fermer l

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 7
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Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

L'interrogation du ficher des réservations permet d’effectuer des recherches sur toutes
les réservations actives de la localisation.

Plus spécifiquement, elle est utilisée pour :

« Consulter la liste des réservations d’un document.

» Consulter la liste des réservations d’un exemplaire.

» Consulter la liste des réservations d’un abonne.

e Consulter le rang de I'abonné sur la liste des réservations.

e Modifier la priorité d’'un abonné dans la liste des réservations.
e Supprimer des réservations.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Consulter la liste des réservations d’'un document ou d’un exemplaire

« Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer surle bouton.

Oou

1. Sélectionner le menu Opérations.

2. Sélectionner I'option Prét.

(eVEE Il Mode  Information

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

jon Ediion Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I d B8 B BHE O 8O0

Transactions -

PRET

Prolongation F3
Retour F4
Imprimer préts ~ Fs
Mise de coté Maj-F2
Ajout réserv. Maj-F2

Ajouter document ctril-Fé
Suspensions Cirl+Maj-F2

Ajout consult. Ctrl+Maj-F4 |-

Imp. avis dispo.  Ctrl=Msj-F7

[ ]
[ ]
[ ]

Réservations l:l
Préts contestés l:l

Frais
Frais PAC

(AUTO.)

Frais de refard estimés

Fermer F8

Titre

Date d'échéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

e Accéder alaliste des réservations

1. Sélectionner le menu Information.
Sélectionner I'option Interr. réserv.
Saisir les termes de recherche.

Cliquer sur le bouton | Rechercher |

La liste des abonnés ayant réserve le document s’affiche.

Transactions - PRET

ok Wb

Opérations Mode [INGUUEITN]

Frais en cours F8
N° abonné .
Préts en cours F7

Dossier abonné  Maj-Fs
Efat de compte  MaiFe

Réservations l:l Frais Frais de refard estimeés

Réservation - Recherche du document

Préts contestés ~ mej-F7
[ i CHrl-F5
H® document I: Notice exempl N Termes a rechercher Index
i Crl-F7 -
otes sur fapanne e [constitution de bibliotheques | [TTRES [=] Date déchéance.
Afficher forfaits Cirl+Maj-F&
ET__[=] | | [aur-BiELIOGR [=]
ET_I+] | | [NUMERO DE DOCUMENT (COD...[ |
°[ Rechercher | |  Effacer | | Fermer |
Localisation courante: BEST ||

5 Réservations en cours

Titre |Manue| de consfitution de biblicthéques numériques / sous |a direction de Thierry Claerr et ,| Volumes _
MN® Abonné | Nom, Prénom | Réservation | Expiration | Localisation | Assigné | Avis |\ Priorité
00000000VALM.... [Valin, Marie-Josée 19032019 | |BEST a O [10 |«
00000000BEST10|Véronique Cayouette [19/02/2019 | |BEST a g |20 |
[ Imprimer écran ][ Rang i ][ Changer priorité ][ Changer expir. ][ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. ][ Réserv. planif. l[ Fermer l
Fi F2 F3 F4 F5 F& F7 F8 S:"s::'kes partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales // QUébec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Consulter la liste des réservations d’'un abonné a partir de I’écran des

transactions

o Afficher I’écran Transactions — PRET
1. Cliquer surle bouton.

Oou

1. Sélectionner le menu Opérations.

2. Sélectionner I'option Prét.

(el eI Mode Information

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecte en tant que

jon Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

I E B8 8 BB DO BON

Transactions - PRET

Prolongation F2
Retour Fa
Imprimer préts F5

Mise de cHté Msj-F2
Ajout réserv. MsjF2
Ajouter document Ctil-F8
Suspensions Ctrl+hlsj-F2

Ajout consult. Ctri+Maj-F4 [

Imp. avis dispo.  Ctri+Maj-F7

[ ]
[ ]
L

Réservations l:l
Préts contestés l:l

Frais
Frais PAC

(AUTO.)

Frais de retard estimés

Fermer Fg&

Titre

Date d'échéance

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

e Sélectionner le dossier de I’'abonné

1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

 Acceéder alaliste des réservations
2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Préts en cours.
4. L'écran Préts en cours s’affiche.

Transactions - PRET

Opérations  Mode [{lifslgnEiileh]

N® ab é e nUTARE T ie-José o Caté VC - TEST RIBG  Expirati 31/03/2022
abonné i ie-Josée atégorie: VC - iration:
000 Préts en cours FT =y s
Reéservations Frais Frais de retard estimés
Dossier abonng ~ Mej-Fs
Efal de compte  Majre Préts contestés DI Frais PAC
Préts contestés ~ MejF7
N® document Motice exempl. Ctrl-F5 (AUTO.)
Notes sur I'abonné cul-F7 = —
Titre | Date d'échéance
Afficher forfaits Cirl+Msj-F&

AVERTISSEMENTS:
1- L'abonné a des documents en retard.

Localisation courante: BEST

4 Réservations en cours

Abonné|Valin, Marie-Josée | No d'abonné [00000000VALMA1
Titre: | Réservation | Expiration | Localisation | Assigné | Anis . Disponible |
Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour les bibliothégues? / sous 1a directio... [15/03/2019 BEST O | O -
Etablir une relation de conseiller juridique, mener une enirevue et effectuer une recherche factuelle. — 2018.._19/03/2019 BEST O O O
12D : information, données et documents : pratiques & recherche. — N° 1 mars 2019 19/03/2019 BEST | | O
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel... |19/03/2019 BEST O O O
[ i écran ][ Rang i l[ Changer priorité ]I Changer expir. ][ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. l[ Réserv. planif. ]I Fermer ]
Centre
Fi Fz F2 4 F5 e F7 F2 de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales // QUébec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Consulter la liste des réservations d’un abonné a partir du dossier de I'abonné

» Afficher le dossier de I’'abonné
1. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

e Accéder aux réservations en cours

2. Seélectionner I'onglet Circulation.
3. Cliquer sur le bouton | Réserencours |,

4. La fenétre Réservations en cours s’affiche.

1 Abonnés individuels - 00000000VALMA1 (Valin, Marie-Josée)

Location: ~Historiques
Encours Encows [0
wos T — préts
Aanée amnee [0l coneat
vie ve o i
Date du demier . 15/03/2019
Réserv. plan.
Préts en cours Locations en cours CcSP
DEM
En cours
vois [ J§ e se s
Année
vie [ | Abonné Valin, Marie-Josée ] No dabonné
Titre Réservation Expiration Localisation Mslgné Avis Disponible.
Produire des contenus documentaires en ligne : ... 15/03/2019 BEST ) O ]
Etablir une relation de conseiller juridique, mene. . 19/03/2019 BEST [} O ]
12D : information, données et documents : pratig... [ 19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothéques numeérig... 19/03/2019 BEST O O O
Imprimer écran l[ Rang ][ Changer prierité ][ Changer expir. l[ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. l[ Réserv. planif. ][ Fermer ]
Fi F2 F3 F4 F5 8 T
Réserv. plan.
[ choisir | [ impr.Ecran | | suppr.dos.. | [ sauveaarder | [ Fermer | Centre
EatAdt ‘ de services partagés

(Créé:13/03/2019 MR €:19/03/2019 MR Q éb
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales _ Z uebec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Consulter le rang de I’'abonné sur la liste des réservations d’un document
o Afficher le dossier de I’'abonné et accéder aux réservations en cours
1. Consulter les étapes 1 a 4 de la page précédente

o Afficher lerang de I’'abonné
2. Sélectionner le document.
3. Cliquer sur le bouton | Rang exempiaire
4. Lafenétre Rang exemplaires s’affiche.

Abonné|Valin, Marie-Josée | No d'abonné [00000000VALMAT

Titre | Réservation | Expiration | Localisation | Assigné | Avis | Disponible
Produire des contenus documentaires en lign 2 |15/03/2019 || || 1
Etablir une relation de conseiller juridigue, mene...|[19/03/2019 BEST O O O
12D : information, données et documents : pratiq... |19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothéques numérig...|19/03/2019 BEST O O O

Imprimer écran H Rang exenmlm're][ Changer priorité H Changer expir. H Suppr. global H Suppr. réserv. H Réserv. planif. H

Fi FZ F3 F4 F5 F& FT

Fermer

F&

4 Rang exemplaires

Titre |P|‘3-:L|i|'e des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour |
Nom de Fabonné [Valin, Marie-losée |
Rang No de document | Localisation | Catégorie | CotelTomais..  Etatde disp. |
1 BEST0000000003 |BEST lo1 |Z674.7 P9B4..PR |
ceran | assi | J meraus | J I J Rejeter l
Fi Fz F1 F4 F5 F& FT FE
Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Modifier la priorité d’'un abonné dans la liste des réservations.

La priorité des abonnés sur la liste des réservations indique I'ordre dans lequel les
abonnés verront leur réservation honorée. Le systeme attribue les priorités en multiples
de dix pour faciliter les changements a la liste.

o Afficher I’écran Transactions — PRET et accéder a la liste des réservations du
document

1. Consulter les pages Consulter la liste des réservations d’un document ou d’un
exemplaire. R { T

ransactions - PRET LA

Riservations | | Frais|  000] Frais de reard estmés | 0.00]

Neaocument |
—_ Termas & rechercher Index
|constauvan de bistemBques | [mmes I=| Date écniance

B I= 1 bur-esuosk

Réservations en cours

Titre |Manue\ de constitution de bibliothéques numériques / sous |a direction de Thierry Claerr et ,| Volumes l:E
MN® Abonné | Nom, Prénom | Résenvation | Expiration | Localisation  Assigné | Avis |\ Priorité |
00000000VALM.... [Valin, Marie-Josée 191032019 | |BEST a a [10 |«
(00000000BESTA0 |Véronigue Cayouette |19/03/2019 | |BEST | | |20 |
[ i écran ][ Rang i ][ Changer priorité ][ Changer expir. ][ Suppr. globale ][ Suppr. réserv. H Réserv. planif. H Fermer l
Centre
Fi F2 F3 F4 F5 F& FT F8
de services rt 'S
Q "é"]:)""*"é
o - v =y . . N Iy )
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales // uebec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

* Modifier lerang de I'abonné
Sélectionner la ligne correspondant a I'abonne.

N

Cliquer sur le bouton | cnangerpriorits |,

w

Inscrire la nouvelle priorité.
Cliquer sur le bouton [_ok |,

>

Réservations en cours

Titre [Wanuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel | Volumes I:E

M® Abonné ' Maom, Prénom ' Réservation ' Expiration ' Localisation ' Assigné ' Avis ' Priorité

00000000VALM... [Valin, Marie-Josée 9/03/201¢ :
00000000BEST10 | Véronique Cayouette 19/03/2019 BEST Ll Ll 30

9 Priorité actuelle de I'abonné : 20
—_— Entrez la nouvelle priorité.
Entrez un chiffre de 1 4 9000 S.V.P.

[10

O o« (e
2 i

Imprimer écran l[ Rang exemplaire H Changer priorité l[ Changer expir. H Suppr. globale H Suppr. réserv. " Résery. planif. H Fermer

F1 F2 Fl F4 F5 F& FT F8

Centre
: - o deseraespéagagés
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales uebec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Supprimer les réservations d’un abonné

« Afficher ’écran Transactions — PRET et accéder a la liste des réservations de
I'abonné

1. Consulter les pages Consulter la liste des réservations d’'un abonné a partir de I'écran

des transactions.

e Supprimer laréservation d’'un document

2. Selectionner la ligne correspondant a la réservation a supprimer.
3. Cliquer sur le bouton | Suppr.réserv. |,

4. Cliquer sur le bouton [ oui |,

I

Réservations en cours

Abonné|Valin, Marie-Josée | Mo d'abonné [00000000VALMAT
Titre | Réservation  Expiration | Localisation = Assigné | Avis | Disponible |
Produire des contenus documentaires en ligne : quelles stratégies pour les bibliothéques? / soL 2 directio... |15/03/2019 | | | |
Etablir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — 2018_./19/03/2019 BEST O O O
12D - information, données et documents - pratiques & recherche. — N° 1 mars 2019 19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothégues numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel...|19/03/2019 BEST O O O
Bibliothéques - le Web est & vous / Véronique Mesguich 20/03/2019 BEST [l [l [l
(3 Réservations en cours

0 Voulez-vous supprimer |a réservation sélectionnée?

e -
écran l[ Rang exemplaire ][ Changer priorité ]l Changer expir. ][ Suppr. global ][ Suppr. réserv. ][ Réserv. planif. ][

F1 F2 F3 Fa F5 F& FT

Fermer ]

F8

Centre
de services partagés

Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

e Supprimer toutes les réservations de I’'abonné

2. Cliquer sur le bouton |  suppr.giobale |,
3. Cliquer sur le bouton [ oui|.

Réservations en cours

Abonné|Valin, Marie-Josée | Mo d'abonné
Titre I Réservation I Expiration I Localisation I Assigné I Avis I Disponible
Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour les bibliothégues? / sous la directio_.. [15/03/2019 BEST Ol O Ol i
Etablir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — 2018._|19/03/2019 BEST O O O
12D - information, données et documents - pratiques & recherche. — N° 1 mars 2019 19/03/2019 BEST O O O
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel .. |[19/03/2019 BEST Ol O O
Bibliothéques : le Web est & vous / Véronique Mesguich 20/03/2019 BEST O O O

Réservations en cours

9 Voulez-vous supprimer toutes les résernvations en cours?

I

Imprimer écran H Rang exemplaire l[ Changer priorité H Changer expir. H Suppr. globale ][ Suppr. réserv. l[ Résery. planif. H Fermer
F1 Fz F2 F4 Fs F& FT F8

gnsmfces partagés
Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

Supprimer les réservations d’'un document

o Afficher I’écran Transactions — PRET et accéder a la liste des réservations du
document

1. Consulter les pages Consulter la liste des réservations d’un document ou d’un
exemplaire.

e Supprimer la réservation d’'un abonné

2. Seélectionner la ligne correspondant a la réservation a supprimer.
3. Cliquer sur le bouton | Suppr.réserv. |,

4. Cliguer sur le bouton [oui .

Réservations en cours

Titre |Etab|ir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. - | Volumes |20

M= Abonné | MNom, Prénom | Résemvation | Expiration | Localisation | Assigné | Avis | Priorité |
00000000VALM... Valin, Marie-Josée 2 19/03/2019
00000000BEST 10 |Véronigue Cayouette 19/03/2019 BEST [l [l 20

Réservations en cours

@' Woulez-vous supprimer la réservation sélectionnée?

O °
Imprimer écran H Rang exemplaire l[ Changer priorité H Changer expir. H Suppr. globale ][ Suppr. réserv. l[ Résery. planif. H Fermer ]
Fi Fz F2 F4 Fs F& FT Fo
// i rtagé
= e services pa 13
7
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales ~ Québec




Module Circulation : transactions — consultation des

reservations

* Supprimer toutes les réservations d’un document

2. Cliquer sur le bouton |  suppr.giobale |,

3. Cliquer sur le bouton [ oui|.

Réservations en cours

Titre |Etab|ir une relation de conseiller juridique, mener une entrevue et effectuer une recherche factuelle. — | Volumes (20
MN® Abonné I Mom, Prénom I Réservation I Expiration I Localisation I Assigné I Avis I Priorité
00000000WALM... |Valin, Marie-Josée 19/03/2019 BEST [l [l 10 >
00000000BEST 10 |Véronique Cayouette 19/03/2019 BEST [l [l 20

Réservations en cours

9 Woulez-vous supprimer toutes les réservations en cours?

O (i

e .

Imprimer écran H Rang exemplaire H Changer priorité H Changer expir. ][ Suppr. globale l[ Suppr. réserv. H Réserv. planif, l[ Fermer

Fi FZ F2 F4 F& F& FT F&

Centre
: - o deseraespéagagés
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales uebec




Module Circulation : transactions — dossier abonné

La fonction Dossier abonné permet d’afficher le dossier de I'abonné directement a partir
de I'écran Transactions.

Afficher le dossier de I'abonné a partir de I’écran Transactions

o Afficher I’écran Transactions — PRET

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Transactions.

e Sélectionner le dossier de I’'abonné

3. Consulter les pages Module Circulation : dossier d’abonné — recherche.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation L1 ion Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Consultations sur place » b

Transferts interlocalisations 3
Dépéts temporaires
Profils DSI

Transactions - PRET

Ahonnés individuels Valin, Marie-Josée e Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022

fibonnes collectifs 2 Réservations| 0] Frais Frais de retard estimés
|mpr855i0n de formulaires »

Historique de releve ' o Préts contestés Ijl Frais PAC

Quitter

Important. Pour utiliser la fonction, I'écran Transactions doit étre afficheé a:u" nom d’'un abonné.

Py Centre
/ : - de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 4
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Module Circulation : transactions — dossier abonné

 Afficher le dossier de I’'abonné

1. Sélectionner le menu Information.
2. Selectionner I'option Dossier abonné.

Transactions - PRET

Opérations Mode [[IiiiJuEiiel]

Frais en cours F&
N° abonné I rie-Josée Catégorie: VC - TEST RIBG  Expiration: 31/03/2022
@ Préts en cours F7 0 P

Interr. réserv. Maj-F4 Réservations Frais Frais de retard estimés
Dossier abonné
Etatde compte  msi-Fe Préts contestes Ij| Frais PAC
Préts contestés  MsjF7
N® document I: Notice exempl. Cirl-F§ (AUTO.)
Notes sur I'abonné cul-F7

Titre | Date d'échéance
Afficher forfaits Cri+Msj-F6 [

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : transactions — notice

d’exemplaire

La fonction Notice d’exemplaire permet d’afficher une notice d’exemplaire d’'un
document a partir du module Circulation.

Afficher une notice d’exemplaire
e Accéder alarecherche de notice d’exemplaire
1. Cliquer sur le bouton .
ou

1. Afficher I'’écran Transactions.
2. Sélectionner le menu Information.
3. Sélectionner I'option Notice exempl.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
Circulation Egition Rapporls Opérations Tables Paranmf@is Affichage Services Alde

ss]=] Bon
1 Transactions - PRET
Opérations Mode lﬂm

Frais en cours F6
N® abonné a
Préts en cours F7

Interr. réserv. - MapFe Réservations| | Frais Frais de retard estimés
Dossier abonné  Maj-F5
Etat de compte  MaiFs Préts contestés l:l Frais PAC
Préts contestés ~ Maj-F7
N° document Notice exempl CHl-F5 (AUTO.)
Motes sur I'abonné cul-F7 P
Titre: Date d'échéance
Afficher forfaits ~ Ci+Msj-F8 T
: de services partagés
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales / Québec




Module Circulation : transactions — notice

d’exemplaire

» Accéder alanotice d’exemplaire

1. Inscrire le numéro du document.
2. Cliquer sur le bouton | Accepter |,
3. La notice d’exemplaire dérivée du module Catalogue s’affiche.

Transactions - PRET

Opérations Mode Information

Préts l:l Réservations l:l Frais Frais de retard estimés

Locations l:l Préts contestés l:l Frais PAC
e I — ouro)

Titre ‘ Date d'échéance

Etablir une relation de conseiller juridique, mener un__
N* document [BEST0000000012 WU | (LAl

Cote [kEq 7 B271h C758 | B vol poiris Ex ||
(2 N° document [BEST0000000012
Localisation [BEST [~ Bibliotheque centrale (Formation)

Sous-local. I:l = Nouveauté
Catéqgorie [ Référence Date reiiure [
Collection Colt reliure

[ ] L |
Fonas [ |
Etat de disp. [ Disponible

Colt d'achat [36.00 |

§5
=§£

ISBN |9752805630647 Date de disp. !08:‘201 m
Support [ Papier Heure de disp.

Fomat || " e
Conservati | | [ Photocopie []

Etat phv5|...|:| = Complet [ n
Matérielace. [ | [ ND. d'obiets [1 |
I Ajouter ] I Dupliguer ] I Supprimer ] I Sau'.'egarderl [ Fermer l

[15/03/2019 opmgrir [15/03/2019 opmgrir |

Centre
de services paﬂagés

Québec




Module Circulation : documents perdus

Il existe 2 facons d’assigner le statut Perdu a un exemplaire.

 Document perdu dans la bibliotheque :
— L'état de disponibilité a attribuer est Document perdu (utiliser le code 90).

 Document perdu par un usager :
- L’état de disponibilité Perdu (code PE) est automatiquement attribué par le
systeme.
— Un document déclaré perdu conserve son statut En prét, méme si son état de
disponibilité devient Perdu. Il peut ainsi étre retourné s'’il est retrouvé plus tard.
- Le document reste affiché dans les préts en cours de I'abonné, mais n’est plus
affiché a I'écran des transactions.

Centre
de services partagés
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Module Circulation : documents perdus

Déclarer un document perdu dans la bibliothéque

» Accéder alanotice d’exemplaire

1. Consulter les pages Module Circulation : transactions — notice d’exemplaire.

* Modifier I’état de disponibilité de I'exemplaire

2. Modifier I'état de disponibilité pour Document perdu (90) dans la zone Etat de disp.

3. Cliquer sur le bouton | sauegarder|

N° document [BEST0000000002 |

Sous-ocal. [ | [.]
Catégorie [..] coliection générale
Collection | ][]
Fonas | ][
Etat de disp. (-] Document perdue

Etatphysi..[ | [
Matérielacc. [ | [

Mutualiser les pratiques documentaires - bibliothéqu. ..
Cote [z 689 M993 2016 | BY v | | Ex |

Localisation |BEST E] Bibliotheque centrale (Formation)

Date reliure I Reliure
Codt reliure I:I

Colt d'achat (40,95

Acquisition
ISBN Date de disp. /05/2017]
Support [ Papier Heure de disp. [14:07 |
Format [ ][]
Conservati.. | | [u) Photocopie IZ|

Complet

Nb. d'obj

Dépdt temp.

ets _e m

[ Ajouter H Dupliquer H Supprimer ] [Sauvegarm[ Fermer

| [14/0312019 opmarfr

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Z
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Module Circulation : documents perdus

Déclarer un document perdu par un abonné

e Accéder aux préts en cours de I’'abonné

1. Consulter les pages Module Circulation : transactions — préts en cours.

e Deéclarer la perte du document

N

a bk w

Sélectionner la ligne correspondant au document perdu.

Cliguer sur le bouton | Doc.perdu |,
Cliguer sur le bouton ook
Cliquer sur le bouton [ Fermer |,

1 Prétsen cours - 00000000VALMAT (Valin, Marie-Josée)

N* du document

Titre

Auteur : Martin, Chlog, 1987~
Collection : é

Titre : Le guide des bibliothéques numériques : le guidd

Cote : ZA 4080 M379g 2011
Note :

[] |BEST0000000003 |Produire des contenus documentaires en ligne © quelles stratégies pour...
B |BEST0000000005 2 :guide des bibliothéques numériques : le guide essentiel des S@Voirs...

Document perdu{A)

Mo document
Catégorie Collection générale
Date dachat I:I
Prix d'achat
Montant

Date de prét Localisati
14/03/2019 1.._|BEST
15/03/2019 1___|BEST

Impr. Ecran oK Annuler

Echéance Location Prolongat. Avis Probléme
25/03/20191..| [] 0 0 ]
15/03/20191._.| @

o] [ttt [ntisosmensy) |

jon] [oret

testé ] [ Doc. perdu ] [ Supprim. avis l [ Activer avis l [ Fermer

v Centre

|Créé 131032019 MR

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Modifié:19/03/2018 MR

| de services partagés
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Module Circulation : documents perdus

e Opérations effectuées par le systeme dans les préts en cours

1. Supprime I'envoi des avis de retard.

2. Lattribut Probleme est assigné au prét.

3. Indique la date a laquelle le document a été déclaré perdu.

MN® du document

[] |BEST0000000003
B BEST0000000005

Titre | Date de prét

'Localisati.. |

Produire des contenus documentaires en ligne - quelles stratégies pour. . [14/03/2019 1. |BEST
Le guide des bibliothéques numériques - le guide essentiel des s@voirs...[15/03/2019 1. |BEST

Echéance
25/03/2019 1.
15/03/2019 1.

. Location  Prolongat.. | Avis | Probléme

O 0 0 O

Information sur le prét

Titre : Le guide des bibliothéques numeériques : le guide essentiel des s@voirs numeérisés du monde / [Chloé Martin, Adeline Pécout]. —

Auteur : Martin, Chlo&, 1987-

Collection : Entreprendre : développement professionnel

Cote : ZA 4080 M379g 2011
Note @

Perdu : 2000319 a

Imprimer avis

l [ Sommaire l [ Autre Liste l [ Historique ] [Prolongationl [ Prét contesté ] [ Doc. perdu l [ Supprim. avis l [ Activer avis l [ Fermer

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

gnsg;ices partagés
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Module Circulation : documents perdus

e Opération effectuée par le systeme dans I’écran d’exemplaire
1. Modifie I'état de disponibilité de I'exemplaire.

Le guide des bibliothégues numériques : le guide es._.

Cote [zA 4080 M379g 2011] | B va [ e[ ]
N° document BEST0000000005 | " otes |

Localisation E] Bibliothéque centrale (Formation)

Sousdocal. | | [. Nouveauté
Catégorie (.| Collection générale Date reliure I | Relure
Collection [ | [.] Coltreliure [ |

Fonds | | [.]
Etat de disp. (] Perdu o iistntinit
Codt d'achat
ISBN 9782016571621 | Date de disp.

Support (.| Papier Heure de disp.
Fomat [ | ()

Conservati.. | | [.] Photocopie []

Etatphysi..| | [ Complet M
Matériel acc. | | [ Nb. d'objets
[ Ajouter ] [ Dupliguer ] [ Supprimer ] [ Sau-.-egarder] [ Fermer ]
| [14/03/2019 opmarfr |14/03/2019 opmarfr |
/ . .' . gnsmkespaﬂagés
7
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Module Circulation : presentation des formulaires

Formulaires

* Auvis de disponibilité
* Avis de retard
e Avis de renouvellement

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

IE\Ull Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Transactions Ctrl-l "
consutaions surpece [ e BOon

-

Transferts interlocalisations »
Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels

Abonnés collectifs

[> Avis de disponibilite

Avis de rappel

Impression de formulaires
Historique de reléve »

Quitter Avis de retard

Bons d'expédition
Relevé des frais impayés

Avis de renouvellement

Etiquettes d'adresse

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec



Module Circulation : presentation des formulaires

Déclencher I'impression des formulaires

1. Cocher la case Exécution immédiate.

2. Cliquer sur le bouton| ok |,
3. Cliquer sur le bouton [ ok

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

000 B 88 8 BE 0O 00

Travaux différés

Avis de disponibilité
Destination |Fichier sur disque [~] olg'Exécution immédiate
Planification du lancement : Date [21/03/2019 | Heure [08:47
- Périodicité
@ Aucune O Jour(s):
O auotidienne =
0 Q Rapport soumis avec succés
Mensuelle —

O

Format du résultat @ HTMLtexte @ ASCI délimité @ csVormat O il Q) POF

Fichier de sauvegarde |[XLDISPON Durée de conservation en jours

rParamétres ASCIl
[ Inclure les fitres séparateur ||| Détimiteur [_]
rParamétres PDF

Police de caractere Grosseur L] Gras

[] Envoyer par courriel 3 | |

( Message du courriel | e[ oK || Annuter |

Centre
de services partagés

Québec
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Module Circulation : presentation des formulaires

Récupérer les formulaires

Sélectionner le menu Services.

Sélectionner I'option Travaux différes.

Sélectionner I'onglet Disponibles.

Sélectionner la ligne correspondant a I'impression des avis de disponibilité.
Cliquer sur le bouton | Consuter |

Cliquer sur le bouton| Fermer |,

S o\

Bibliomondo ] olio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage [[SENN=cl Aide
T T Calendrier
S|s )= B0 o

Changer localisation
Produits disponibles

Travaux différés -

En attente T En exécution |

Efat des licences

Début d'exécution Module Travaux Fin d'exécution Utilisateur
N Catalogue
& Acquisitions 20/03/2019 15:13:28  Circulation Avis de renouvellement 20/03/2019 15:13:28  jopmarfr
Periodiques 20/03/2019 15:12:46  (Circulation Avis de retard 20/03/2019 15:12:46  opmarft
<Q Circulation 20/03/2019 15:12:04 (Circulation Avis de retard 20/03/2019 15:12:05  opmarft
120/03/2019 15:10:04  Circulation Avis de retard 20003/2019 15:10:04  jopmgrir
Courriel ] [ Supprimer ] [ Consulter ] [ Fermer
Sentre y =
# @ services pa agés
» Québec ram
o~ . v =, . . N 7 + I+
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 7 L




Module Circulation : formulaires — avis de disponibilité

Avis de disponibilité

Cette fonction permet la génération en lot des avis de disponibilité pour chaque
document en réservation disponible pour le prét.

Le systeme génere un seul avis par document réservé. Si un avis a déja été génere
pour un document, il n'est pas généré de nouveau au declenchement de I'impression
(sauf si une réimpression a été demandée).

Selon la situation, les avis de disponibilité sont généres de différentes facons :
« Abonnés dont le code de routage est AVI :

- Lavis de disponibilité leur est envoyé par courriel dés que lI'impression est
lancée.

e Abonnés dont le code de routage n’est pas AVI ou qui n’'ont pas d’adresse courriel
inscrite a leur dossier d’abonneé :

— Lavis de disponibilité se présente sous forme de formulaire papier et il doit
étre recupéré dans les Travaux différes.

Attention. Si une réimpression est demandée, I'avis sera reachemlne aux abonneés dont
le code de routage AVI est inscrit dans le dossier. // -

Centre

de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4 Québec
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Module Circulation : formulaires — avis de disponibilité

Parameétrer I'impression des avis de disponibilité

1. Sélectionner le menu Circulation.
2. Sélectionner I'option Impression de formulaires.
3. Seélectionner Avis de disponibilité.
4. Indiquer s’il s’agit d’'une réimpression :
« Silacase Oui est cochée, la date a laquelle I'impression a été effectuée doit
étre indiquée.

5. Cliquer sur le bouton Lok |

Circulation _] jion Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

A8 BB OBOO
Consultations sur place 4 @4 @- )‘a
)

Transferts interlocalisations »

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecte en tant que

Avis de disponibilité

Dépots temporaires

Profils DSI Localisation |BEST [_] Biblioth&que centrale (Formatic
Abonnés individuels Limpression est-elle accompagnée dune mise de coté? @ oui ) Non

Abonnés collectifs

Avis de disponibilité = 3

o S'agit-il dune réimpression? O oui O Non
Aquelle date les avis ont-ils été imprimés |[20/03/2019

Impression de formulaires 2 @

Historique de reléve | Avis de rappel
Quitter Avis de retard
Bons d'expédition e[ oK ] [ Analer ]

Relevé des frais impayés
Avis de renouvellement
Etiquettes d'adresse

Déclencher I'impression et récupérer les formulaires

1. Consulter les page Module Circulation : présentation des form_ulai.rés.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4 Québec




Module Circulation : formulaires — avis de disponibilité

Consulter les avis de disponibilité

1. Les avis de disponibilité s’affichent dans le navigateur Internet par défaut.
2. Le document PDF est composé de 2 parties :

e Les avis de disponibilité sous forme de formulaire papier.

« Laliste des avis de disponibilité qui ont été envoyés par courriel.

AVIS DE DISPONIBILITE

Véronique Cayouette Mo d'abonné - O0000O000BEST10

Catégorie TEST RIBG
1324 rue des tests

Localisation : BEST / Bibliothéque centrale
Québec (Québec) G1C 3R4 (Formation)
Tél rés. : Tél. trav. : 644-1970
Courriel :
Date de la réservation 19/03/2019
Localisation de réservation : BEST / Bibliothéque centrale (Formation)
ext
Titre : 12D : information, d et d : & reche
Auteur : £ iation des professi Is de [ ion et de la do
Localisation - BEST/
Catégorie - Périodiques
No de document © BESTO000000007
Cote : Volume : N° 1 mars 2019
1er Appel :
2e Appel:
3e Appel:
NOTES

| La mise de chté expire le :

AVIS DE DISPONIBILITE
Liste des envols par courrler électronique

No d'abonné Nom Courrier Etat

000000DOVALMAY  Valin, Marie-Josée marie-josse.valin@cspg.gouv.ge.ca REUSS!

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : formulaires — avis de disponibilité

Présentation par défaut des avis de disponibilité

AVIS DE DISPONIBILITE 21,/03/2019

Valin, Marie-Josée

No d'abonné : 00000000VALMAL

Catégorie : TEST RIEG

Localization : BEST/EBibliothégque centrale (Formation)
Date de la réservation : 19%/03/2019

Localiszation de réservation : BEST/Bibliothégque centrale (Formation)

700 rue Jacgues—Parizeau RC 265 Québec (Québec)
418-644-1570

Titre : Etablir une relation de cconseiller juridigue, mener une ent
Buteur : Villaggi, Jean-Pierre, 1554-

Localisation : BEST/

Catégorie : R&éférence

No de document : BEST0000000013

Cote : KEQ 7 B271h C758 Volume: 2018/19

Le document gque vous avez réservé ezt actuellement disponible.

Présentation personnalisée des avis de disponibilité

Bonjour,

Nous désirons vous informer que le document que vous avez réservé est maintenant disponible pour étre récupéré
a votre bibliotheéque.

Abonné : Valin, Marie-Josée

No d'abonné : 00000000VALMA1
Date de la réservation : 19/03/2019

Titre : Etablir une relation de conseiller juridique, mener une ent
Auteur : Villaggi, Jean-Pierre, 1954-

Cote : KEQ 7 B271h C758

Bibliothéque de livraison : Bibliothéque centrale (Formation)

Mereci de faire appel & nos services.

L'Equipe de la bibliothéque.

Important. Les avis personnalisés doivent étre paramétre
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales

Centre
. de services partagés

Québec




Module Circulation : formulaires — avis de retard

Avis de retard

Cette fonction permet la génération d’'un avis de retard pour chaque prét en retard.

Le systeme génere un seul avis par document en retard. Si un avis a déja été geneéreé
pour un document, il n’est pas généré de nouveau au déclenchement de I'impression
(sauf si une réimpression a été demandeée).

Selon la situation, les avis de retard sont générés de différentes facons :

» Abonnés dont le code de routage est RO :
- Lavis de retard leur est envoyé par courriel des que I'impression est lancée.

« Abonnés dont le code de routage n’est pas RO ou qui n'ont pas d’adresse courriel
inscrite a leur dossier d’abonneé :

- L’avis de retard se présente sous forme de formulaire papier et il doit étre
récupéré dans les Travaux différes.

Important. L'impression des avis de retard entraine la modification des états de
disponibilité dans Portfolio et CUBIQ.

Attention. Si une réimpression est demandée, l'avis sera reéchemlne aux abonnés dont
le code de routage RO est inscrit dans le dossier. / - Z

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales 4
i
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Module Circulation : formulaires — avis de retard

Parameétrer I'impression des avis de retard

1. Sélectionner le menu Circulation.

Sélectionner I'option Impression de formulaires.

Sélectionner Avis de retard.

Sélectionner I'avis a imprimer (1°', 28 ou 3°).

Indiquer s’il s’agit d’'une réimpression :

» Sila case Oui est cochée, la date a laquelle I'impression a été effectuée doit étre
indiquée.

6. Cliquer surle bouton| ok .

H Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Al

(elTE N BYion Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

Transactions

Consultations sur place
Transferts interlocalisations
Dépots temporaires

Profils DSI Localisation [_) Binliothéque centrale (Formatic
Abonnés individuels
Aponnés collectifs

Avis de retard

Quel avis voulez-vous imprimer? O mis(l) @ Aavis@) @ Avis3)

Sagit-l dune réimpression? @ oui © non

Si oui, 3 quelle date ces avis ontls été imprimés? I:l

Impression de formulaires 2 [ XS IITIE
Historique de reléve | Avis de rappel
Avis de retard

3

Quitter Hons dexpédition Adresser I'avis a3 Frorganisme @ oui O Non
Relevé des frais impayés
Avis de renouvellement e[ OK ] [ Annuler
Etiquettes d'adresse

Déclencher I'impression et récupérer les formulaires

1. Consulter les page Module Circulation : présentation

Centre
de services partagés
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Module Circulation : formulaires — avis de retard

Consulter les avis de retard

1. Les avis de retard s’affichent dans le navigateur Internet par défaut.
2. Le document PDF est composé de 2 parties :

Les avis de retard sous forme de formulaire papier.
La liste des avis de retard qui ont été envoyés par courriel.

AVIS DE RETARD
PREMIER AVIS DE RETARD Liste des envols par courrier électronique
Date 21/03/2019 No d'abonné Nom

Numéro d'abonné  D0DOODOOBESTI0 0000000CMC3166  Beaulieu, Anne-Rende 1 anne-renee beaulieu@saaq.gouv. REUSSI
1324 rue des tests
Québec (Québec) G1C 3R4

Avis Courriel Etat
Véronique Cayouette

Catégorie TEST RIBG
Téléphone

Mo de document Echéance

Usages créatifs du numérique : pour BESTO000000007 20002/2019
Cote :

Centre
de services partagés
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Module Circulation : formulaires — avis de retard

Présentation par défaut des avis de retard

PREMIEER AVIS DE RETARD
Date 25/03/2019
Valin, Marie—Josée
Numéro d'abonné 00000000VALME]

Titre No de document Echéance

Etablir une relation de consesiller juridiqus, me BESTO000000011 21/03/2019
V. 2016e/17
Cote : EEQ 7 B2Z271h C738 Cat. : 02 Succ. : BEST

S.V.P. retourner le document ou communigquer avec nous pour le renouveler.

Présentation personnalisée des avis de retard

PREMIER AVIS DE RETARD

Abonné : Valin, Marie-Josée

N° d'abonné : 00000000VALMA1

Document(s)

Etablir une relation de conseiller juridique, me BEST0000000011 21/03/2019

V. 2016/17
Cote : KEQ 7 B271h C758 Cat. : 02 Succ. : BEST

Si un document n’est pas réservé par un autre usager, il est possible de renouveler l'emprunt en communiquant aveec nous
dés maintenant. Dans le cas contraire, tout document en retard doit étre retourné a la Bibliotheque.

Merci de faire appel 4 nos services,

L'équipe de la Bibliothéque

Important. Les avis personnalisés doivent étre paramétrés’ . de services partagés __
2 3 — TR Z 4 Québec
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales




Module Circulation : formulaires — avis de

renouvellement

Avis de renouvellement

Cette fonction permet la génération d’'un avis de renouvellement pour chaque abonné
dont 'abonnement arrive bientét a échéance (ou est déja échu).

Si un avis a déja été genéré pour un abonné, il est généré de nouveau au
déclenchement de l'impression.

Selon la situation, les avis de retard sont générés de différentes facons :

» Abonnés dont le code de routage est AVI :

- Lavis de renouvellement leur est envoyé par courriel dés que I'impression est
lanceée.

« Abonnés dont le code de routage n’est pas AVI ou qui n'ont pas d’adresse courriel
inscrite a leur dossier d’abonné :

- L'avis de renouvellement se présente sous forme de rapport et il doit étre
récupéré dans les Travaux différes.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : formulaires — avis de

renouvellement
Paramétrer 'impression des avis de renouvellement

Sélectionner le menu Circulation.

Sélectionner I'option Impression de formulaires.
Sélectionner Avis de renouvellement.

Inscrire les dates d’expiration de I'abonnement.

Cliguer sur le bouton ook |,

I's

i
[l VETNN Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide

a ke

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

contaton: ~.d8 BO0
Consultations sur place 4 + . )
Transferts interlocalisations > — -
o _ [ Avis de renouvellement
Dépdts temporaires
Profils DSI

Abonnés individuels

Abonnés collectifs

Date dexpiration Du [01/03/2019 )] au [31/03/12019 |°

SN R T TEVAN Avis de disponibilité

Historique de reléve »| Avis de rappel
Quitter Avis de retard
Bons d'expédition
Relevé des frais impayés e[ OK ] [ Annuler

Avis de renouvellement = 3

Efiqueties d'adresse

Déclencher I'impression et récupérer les formulaires

1. Consulter les page Module Circulation : présentation

Centre
de services partagés
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Module Circulation : formulaires — avis de

renouvellement

Consulter les avis de renouvellement

1. Les avis de renouvellement s’affichent dans le navigateur Internet par défaut.

2. Le document HTML, sous forme de rapport, affiche le nom ainsi que I'adresse des
abonnés dont 'abonnement arrive a échéance.

Avis de renouvellement

Rapport soumis avec succés
AVIS DE REMOUVELLEMENT
Le  25/@3/2819
(DATE D'EXPIRATICN: 31/83/2822)
Lezzard, Marie-Eve
Edifice Marie-Guyart
783, rue Jecgues-Parizesu, RC-387 GIR SES
AVIS DE REMOUVELLEMENT
Le  25/@83/2819
(DATE D'EXPIRATION: 31/83/2022)

Cayouette, Véronigue

788 Rue 5t-Amable

Centre
de services partagés

Québec
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Module Circulation : formulaires — avis de

renouvellement

Présentation par défaut des avis de renouvellement

La bibliothéque vous informe que la date d'expiration de votre abonnement
est pour le 31/03/2022.

Présentation personnalisée des avis de renouvellement

AVIS DE RENOUVELLEMENT

Abonné : Valin, Marie-Josée

N¢ d'abonné : 00000000VALMAI1

Nous désirons vous informer que votre abonnement a la bibliothéque viendra a échéance le 31/03/2022.
Si vous désirez renouveller votre abonnement, communiquer avec nous dans les plus brefs délais.
Cordialement,

L'Equipe de la Bibliothéque

Important. Les avis personnalisés doivent étre parametr,-

0 utien. am"fwcesmam
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales '
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Module Circulation : présentation des rapports

Catégories de rapport

Le systéme propose 7 catégories de rapport.

Abonnés
Abonnements

Préts

Consultation sur place
Réservations

Retards

Avis de retard

Important. Les rapports identifiés (S) sont des rapports statistiques.

Déclencher I'impression et récupeérer les rapports

1. Consulter les page Module Circulation : présentation |

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales

s formulaires.

Centre
de services partagés

Québec




Module Circulation : rapports —abonnés et

abonnements

Rapports — Abonnés

Descriptif

Listes d’abonnés Présente une liste des abonnés selon les criteres de recherche définis.

Dresse une liste des abonnés dont 'abonnement est échu depuis une

Abonnés inactifs date donnée.

Par catégorie Indique le nombre d’abonnés de chaque catégorie d’abonné.
d’abonné (S) Ce rapport distingue les abonnés individuels des abonnés collectifs.

Rapports — Abonnements

Arrivant a : , , L
L s Dresse une liste des abonnés dont 'abonnement arrive a échéance.
échéance

Indique le nombre de nouveaux abonnements, le nombre
Par catégorie d’abonnements renouvelés et le nombre d’abonnements expirés, mais
d’abonné (S) non renouvelés.

Ce rapport distingue les abonnés individuels des abonnés collectifs.

Centre
de services partagés

Québec
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Module Circulation : rapports — préts

Rapports — Préts

Permet de générer la liste des documents empruntés par un

Préts pour un abonné )
abonné.
Liste de tous les préts en cours, incluant les préts renouvelés.

Transactions en cours N B. Ce rapport peut étre trés volumineux. Il est recommandé de le
produire t6t le matin ou en fin de journée.

Préts par catégorie Indique le nombre de documents empruntés et renouvelés de
documentaire (S) chaque catégorie documentaire.

Préts par catégorie Compile le nombre de documents empruntés et renouvelés de
d’abonné (S) chaque catégorie d’abonné.

Préts par type de Indique le nombre de documents empruntés et renouvelés de
document (S) chaque type de document.

Rapports statistiques (S) portant sur les transactions courantes de
Transactions (S) préts effectués (par catégorie documentaire, par type de document,
par état de disponibilité, par fonds).

Compile le nombre de préts et le nombre de retours enregistrés de

RERIEeIE [peliteels e (=) chaque catégorie documentaire.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 4 Québec
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Module Circulation : rapports — consultations

Rapports — Consultations

Descriptif

Compile le nombre de consultations enregistrées durant la période

Consultations (S) choisie

Attention. La fonction Consultation sur place doit étre utilisée afin de produire ce
rapport.

Centre
S " Québec 28
Réseau informatiseé des bibliotheques gouvernementales u
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Module Circulation : rapports —réservations

Rapports — Réservations

_ ; _ Dresse une liste des documents en réservation,
Titres en réservation _ _ o o
Deux formats disponibles : abrégé et détaille.

_ _ Présente une liste des documents réservés, bien que disponibles.
Documents disponibles _ . _ . _ _ _ _
réservés Attention. A produire 1 a 2 fois par jour (ou plus) si la fonction

Réservation en ligne est utilisée.
Documents non prétables Dresse une liste des documents non prétables en réservation.

Par catégorie Compile le nombre de documents en réservation triés par
documentaire (S) catégorie documentaire.

Indique le nombre de documents en réservation triés par

Par catégorie d’abonné T )
catégorie d’abonné.

Relevé comparatif (S) Compile les statistiques de réservation.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : rapports — retards et avis de

retard
Rapports — Retards

Abonnés en retard Dresse une liste des abonnés ayant des préts en retard.

Documents en retard Présente une liste des documents en retard.

Rapports — Avis de retard

_ Recense le nombre d’avis de retard envoyes au cours d’une période.
Nombre d’envois (S) ; » _ _
Les résultats sont compilés pour les trois avis de retard.

Indique le nombre de documents ayant fait I'objet d’'un avis de retard
Nombre de documents @au cours de la période choisie.

Les résultats sont compilés par catégorie d’abonné.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales
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Module Circulation : présentation des opérations

Opérations systemes

Ces opeérations servent a la mise a jour des données du systeme et a son entretien
périodique. Elles touchent les dossiers d’abonné ainsi que les réservations.

Attention. Ces opérations doivent étre lancées et programmeées localement en soirée.

Programmer les opérations — Travaux différés

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage Services Aide
Baa Bon

1. Décocher la case Exécution —

immédiate. Pocuments en et - Mise ajour
2. Indiquer la date et I'heure du premier | | “liaen mgDHTf,Z”tiZ’Zi?S"“mie

déclenchement de I'opération. e @O [T
3. Sélectionner le bouton Jour(s). o Curtdlrne L4 % (1 R —
4. Sélectionner les 5 cases de lundi a Q’”’“ (6 J&3

vendredi. Format du résuttat @ HTMLtexte (O <501 céimite (O cavioma Qo O #0F
5. Cliquer sur le bouton ok, e
6. Cliquer sur le bouton [ok/. A

e —— 0
Sgnsmkespaﬂagés
Québec

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales




Module Circulation : présentation des opérations o

Opération d’épuration des dossiers d’abonné

Cette opération permet d’éliminer les données considérées comme perimées et
conservées dans le fichier des abonnes.

Important. Lors de I'épuration, les données sont supprimées de facon définitive. Elles
ne sont ni affichables a I'écran ni utilisables dans la production de rapports.

Recommandation. Avant de lancer I'opération, produire le rapport Abonnés — Abonnés
inactifs.

Opération d’envoi automatique par courriel

Cette opération permet d’envoyer automatiguement un courriel aux abonnés qui ont
dans leur dossier un prét arrivant a échéance dans les prochains jours.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




Module Circulation : opérations — dossiers d’abonné

Documents en retard — Mise a jour

106

Le systeme met a jour l'indicateur interne dans les dossiers d’abonné qui contiennent
des documents en retard. Cette opération a pour but de repérer les documents en retard
et permet d’afficher le message Attention I'abonné a des préts en retard lors des

prochaines transactions des abonnés et ce, jusqu’au retour des documents.

Attention. Pour changer I'état de disponibilité d’'un document, I'impression des avis de

retard est nécessaire.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports §eNGElil Tables Paramétres Affichage Services Aide

2 Compteurs internes inutilisés

[ Mise a jour

Desactiver

Reléve J

Dépdts temporaires 4

Dossiers d'abonné | Frais - PAC - Mise & jour
Réservations d Documents en retard
Retards - Changer état exemplaires | Mise a jour des forfaits
Remise & zéro des compteurs ]

Amnistie en lot

Transfert a I'historique 3
Epuration »
Envoi courriels »

Verifier le cumulatif

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 4
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Module Circulation : opérations — réservations

Mise a jour des listes — Réservations expirées

107

Le systeme met a jour la liste des réservations. Cette opération a pour but d’assigner le
document a I'abonné au premier rang de la liste des réservations.

Mise a jour des listes — Ajout d’exemplaires

Le systeme met a jour la liste des réservations de tous les exemplaires de la

localisation. Cette opération a pour but d’intégrer les nouveaux exemplaires a la liste
des réservations et de les assigner automatiquement lorsqu’ils sont disponibles pour le

prét.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Reléve

Déepdbts temporaires »

Dossiers d'abonne 3

Réservations [ Mise a jour des listes

Retards - Changer &fat exemplaires

Circulation Edition Rapports eS8 Tables Paramétres Affichage Services Aide
i L Compteurs internes inutilisés
[ 2

Renumérotation des priorités

[ Réservations expirées

Ajout d'exemplaires

Remise a Zero des compleurs 2
Amnistie en lot

Transfert & I'historique »
Epuration »
Envoi courriels »

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 4

Centre
de services partagés
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Module Circulation : opérations — reservations

Renumérotation des priorités

Le systeme met a jour les priorités attribuées a chaque réservation. Cette opération a
pour but de recalculer les priorités des réservations en leur assignant des priorités par
multiple de dix.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

Circulation Edition Rapports Tables Paramétres Affichage Services Aide
Transfert de fichiers... '
Compteurs internes inutilisés EE
Reléve »
Dépdts temporaires »
Dossiers d'abonné »

Réservations

Retards - Changer état exemplaires JRENE M KSRy 2

Remise a zero des compteurs »
Amnistie en lot

Transfert a I'historique »
Epuration 3
Envoi courriels 2

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales Québec




Module Circulation : opérations — épuration

Dossiers d’abonné

Cette opération permet d’éliminer définitivement tous les dossiers d’abonné qui répondent aux
criteres spécifiés :

 la date d’expiration de I'abonnement est antérieure a la date spécifiée *..

 la date du dernier emprunt est antérieure a la date indiquée.
» I'abonné appartient a la catégorie d’abonnés spécifiée.

» I'abonné détient le(s) code(s) de litige indiqué(s) *.

¢ aucune réservation en cours n'apparait dans le dossier de I'abonné.
e aucun prét en cours n'apparait dans le dossier de I'abonné.

*1 Critéres obligatoires

Circulation Edition Rapports (k8]

*2 \oir Ia page suivante pour connaitre les particularités de ce critere

Transfert de fichiers...
Compteurs internes inutilisés

Reléve

Dépbts temporaires

Dossiers d'abonng
Réservations

Retards - Changer état exemplaires

Remise a zéro des compteurs
Amnistie en lot

Transfert & I'historique

Envoi courriels

> Dossiers d'abonné

Consultations sur place
Interdictions outrepassées

Historique des frais
Historigue des préts
Historique des réservations
Historique des transferts
Historique des forfaits
Historique des suspensions

Opérations - Epuration - Dossiers

Date d'expiration [31/12/2016

Date du dernier emprunt l:l
Catégorie dabonné [ Bibliothéques

d'abonne

Code de litige Tous

L 1
L L

Localisation |BEST C] Biblioth&que centrale (Fart

Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales

Centre
de services partagés
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Module Circulation : opérations — épuration

Particularités liées a l'utilisation du critere Code de litige

1. Lorsque ce parametre est laissé vide

» Les dossiers d’abonné ayant des codes de litige ne sont pas épurés.

» Le systeme indique les différents codes de litige inscrits au dossier dans la colonne
Remarque du rapport.

2. Lorsqu’un seul code de litige est inscrit dans ce parametre

» Les dossiers d’abonné ayant le méme code de litige sont épureés.
* Les dossiers d’abonné ayant un second code de litige ne sont pas épures.

« Le systeme indique le code du second litige inscrit au dossier dans la colonne
Remarque du rapport.

3. Lorsque ce parametre contient un astérisque (Tous)

e Les dossiers d’abonné ayant un ou deux codes de litiges sont épurés.
» Les dossiers d’abonné n'ayant pas de code de litige ne sont pas épures.

Centre
de services partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales QUébec




111

Module Circulation : opérations — épuration

Déclencher I'opération et récupérer le rapport

1. La case Exécution immédiate est désactivée.

2. Par défaut, le systeme indique la date du jour ainsi que 5 minutes plus tard que
I'heure a laquelle I'opération est lancée. Il est cependant possible de modifier la date

ainsi que I'heure d’exécution.
3. Cliquer sur le bouton|[ ok |,
Cliquer sur le bouton
5. Récupérer le rapport dans les Travaux différés.

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que

s

Circulation Edition Rapports Opérations Tables Paramétres Affichage [[SaaMcEl Aide

EI BB BEAD0A0O ..
Calculatrice

Travaux différés
Travaux différé

E|JII ration - Dossiers d'abonné

Destination [FlEiEr [~] OD Exécution immédiate
Planification du lancement : eFJate [260a2019 | Heure [11:54 | I
Périodicité
o Aucune O Jour(s): O Lunr.i
QO auotidienne E Mand ﬂ i
” WY Rapport soumis avec succes
O Mensuelle OJ =
J
] Same O«
[ pimai I

Format du résuttat @ HTMLtexte O ssciasimite O caviomat Ol O POF
Fichier de sauvegarde XLPURSUB | Durée de conservation en jours

Paramétres ASCII

[ M inciure les titre Séparateur [_| Détimiteur [

Paramétres PDF
[ Fali

aractere i [=]  crossewr[n[=] [ Gras
ield | |

[ Message du courrie! J e[ ok | [ annuer | . Cortie
de services partagés
> . _— - N 7
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales 7 QUébec
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Module Circulation : opérations — épuration

Consulter le rapport de I'opération

Le rapport affiche 2 listes :
1. Dossiers épurés.

2. Dossiers non épures :

» La colonne Remargue indique la raison pour laquelle un dossier n’a pas été
epure.

Epuration - Dossiers d'abonné

Code d'utilisateur :opmgrfr
Mom - GESTIONMAIRE DU RESEAU

Adresse 700, rue Jacques-Parizeau, RC 265 Québec (Québec)

Téléphone (418) 646-3579

Poste ©

Télécopieur : (418) 6453132

Dossiers épurés
Localisation : BEST - Bibliothéque centrale {Formation)
Date d'expiration du au 26/03/2019
Nom, prénom ‘ No d'abonné Cat. | Abonnement Expiration Dern. emprunt Remarque

Equipe de soutien du RIBG 000000EESTO001 L'/ 23/04/2000 30/04/2016 18/03/2019

1056, L.-A -Taschereau, RCQuébec (Québec)G1R 5E7
Bur.: (418)646-3578
Valin, Marie-Josée 00000000VALMA vc 14/03/2019 26/03/2019
Edifice Marie-Guyart700, rug Jacques-Parizeau, RC-307Québec (Québec)G1R 5E5
Bur: 418-544-1970

Dossiers non épurés

Localisation : BEST - Bibliothéque centrale (Formation)
Date d'expiration du au 256/03/201%
Nom, prénom ‘ No d'abonné | Cat. Abonnement Expiration Dern. emprunt Remarque
Cayouette, Véronique 00000000RIBGO1 VL 29/1172013 26/03/2019 Litige RE
700 Rue St-AmableQuébec
Bur: (418)644-1970
Equipe du RIBG 00000000BEST10 Ve 230172014 26032019 28092016 Réservations en cours
1324 rue des testsQuébec (Québec)G1C 3R4
Bur.: 644-1870
Lessard, Marie-Eve 0000000OLESMET VL 23/04/2009 30/04/2016 18/03/2019 Prét en cours
Edifice Marie-Guyart700, rue Jacques-Parizeau, RC-307Québec (Québec)G1R 5E5
Bur.: (418)646-3578

Centre
de services partagés

Québec
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Module Circulation : opérations — envoi courriels

Envoi courriels — Préts arrivant a échéance

Cette opération permet d’envoyer automatiquement un courriel aux abonnés dont un
prét arrivera a échéance bient6t.

Par défaut, la date d’échéance correspond a 2 jours suivant la date du jour. Cependant,
cette date est modifiable.

Si I'envoi doit étre fait pour toutes les catégories documentaires, laisser le champ
Catégorie documentaire vide.

-C\- Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant gue
Circulation Edition Rapports [[8[VaEUsicl Tables Parametres Affichage Services Aide
* ¥ Compteurs internes inutilisés
Releve b Rapports - Opérations - Envoi courriels - Préts arrivant a échéance
Dépdts temporaires 4
Dossiers d'abonné » Localisation |[BEST [:] Biblioth&que centrale (Formati
Réservations 4 Catégorie documentaire | | [LJ
Retards - Changer état exemplaires P
L 9 p Date d'écheéance [29/03/2019
Remise a zero des compteurs 4
Amnistie en lot
Transfert & I'historique »
Epuration »
= - Y .. | 0K ] [ Annuler
Envoi courriels [- Préts arrivant a échéance

Attention. Si I'opération est relancée la méme journée,!{’gy&é’sera ré__a_c'heminé aux
abonnés dont une adresse courriel est inscrite dans Ig/g dossier.

Centre
de services partagés

Québec

o
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Module Circulation : opérations — envoi courriels

Déclencher I'opération et récupérer le rapport
1. Consulter les page Module Circulation : présentation des formulaires.

Consulter le rapport de I'opération

Le rapport contenant la liste de tous les envois électroniques effectués a cette date ainsi
gue le total des envois effectués quotidiennement s’affiche dans le navigateur Internet

par défaut.

Opérations - Envoi courriels - Préts arrivant a échéance

Code d'utilizateur :opmgrit

Mom : GESTIONMAIRE DU RESEAU

Adresse 700, rue Jacques-Parizeau, RC 265 Québec {Québec)
Téléphaone (418) 646-3579

Poste

TEl&copieur : (418) 646-8132

Liste des envois électronigues pour les préts arrivant a échéance le 29/03/2019
Localisation proprigtaire: Bibliothéque centrale (Formation)
Localisation de prét: Bibliothéque centrale (Formation)

Catégorie: Toutes

No d'abonné Nom, prénom | Courriel Titre/Cote No de document |Date du prét
Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la
Leszard, Marie- | marie- direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno
0000DDOODLESMET Eve josee valin@cspg.gouv.gc.ca Ory-Lavollée ; postface de Nicolas Georges. — ZA 4080 M2924 BEST0000000004 19/03/2019
2013
Lessard. Marie-| marie- Google livres et le futur des biblioth&ques numériquas - historique
0000000OLESMEN Eve ! jozee valin@cs ouv.dc.ca du projet, technigues documentaires, aliernatives et controverses |BESTO000000006 [19/03/2019
osee. Pg.geuv.ge. { Alain Jacquessen. — ZA 4082 E833 GB58 J19g 2010

Total des envois réussis: 1
Total des envois échoués: 0
Total des envois: 1 s:",:fvm, partagés

Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales . / QUébec
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Module Circulation : opérations — envoi courriels

Présentation par défaut des avis de préts arrivant a échéance

Cher(Chére) Valin, Marie-Josée,

Le prét des documents dont la liste suit va bientdt atriver a échéance. Merci de bien vouloir le(s) rapporter avant la date

limite.

Manuel de constitution de bibliothéques numériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de
Bruno Ory-Lavollée ; postface de Nicolas Georges. --
ZA 4080 M294 2013 : Collection générale : BEST0000000004

Google livres et le futur des bibliothéques numériques : historique du projet, techniques documentaires, alternatives et

controverses / Alain Jacquesson. --
ZA 4082 E833 G658 J19g 2010 : Collection générale : BEST0000000006
Cordialement,

Service des préts

NE REPONDEZ PAS a ce coutrier électronique.
11 a été émis par un dispositif automatisé, aucune réponse sur l'adresse d'expédition ne sera prise en compte.

Présentation personnalisée des avis de préts arrivant a échéance

Bonjour,

Le prét de(s) document(s) mentionné(s) ci-dessous arrivera a échéance le 29/03/2019.

Manuel de constitution de bibliothé
de Nicolas Georges. —

ériques / sous la direction de Thierry Claerr et Isabelle Westeel ; préface de Bruno Ory-Lavollée ; postface

E

Google livres et le futur des bibliothé

qf ériques : historigue du projet, techniques documentaires, alternatives et controverses / Alain Jacquesson.
00000000VALMA1

Vous souhaitez profiter d’un titre plus longtemps? Siun document n’est pas réservé par un autre usager, il est possible de renouveler I'emprunt en
communiquant avec nous ou en accédant a votre dossier CUBIQ avant la date d’échéance : http://www.cubig.ribg.gouv.qe.ca/in/faces/homelnBook.xhtm].

Dans le cas contraire, tout document dont I'emprunt est échu doit étre retourné a la Bibliothéque.

Merci de faire appel & nos services,

L’Equipe de la Bibliothéque

Important. Les avis personnalisés doivent étre parameétre
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales
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Module Circulation : présentation des tables e

Tables

e Jours fériés

e Heures d’'ouverture

Bibliomondo PortFolio Circulation - connecté en tant que
Circulation Edition Rapports Opérations [El] Paramétres Affichage Services Aide

= EE Ceerrrme

Exemplaires »| Horaire temporaire
Litiges
Frais 3

Dossier de 'abonné »

Serveurs 4

Attention. Ces tables sont décentralisées. Elles doiv etre S ;’_éies dans chaque

localisation. Contre - rtagts
> X - - N QUébec
Réseau informatisé des bibliotheques gouvernementales




Module Circulation : tables — jours feriés =

Jours fériés

La table des jours fériés contient la liste des jours ou la localisation est fermée.

Important. Les jours inscrits dans cette table ne sont pas comptés dans le calcul des
dates limites de retour.

Langue |FRANCNS |'| Localisation |Bibliothéque centrale (Formation) |v|
Localisation Date | Description

02/01/2020 |Jour de I'An
BEST 01/01/2020 Jour de I'An
BEST 31/12/2019 |Jour de I'An
BEST 30/M12/2019 Noél
BEST 27/12/2019 |Noél
BEST 26/12/2019  |Noél
BEST 25M12/2019  |Noél
BEST 24112/2019  |Noél
BEST 14/10/2019 |Action de graces
BEST 02/09/2019 |Féte du travail
BEST 01/07/2019 Féte du Canada
BEST 24/06/2019 |Féte nationale du Québec
BEST 20/05/2019 |Journée des Patriotes
BEST 22/04/2019 Lundi de Paques
BEST 19/04/2019 Vendredi Saint
BEST 02/01/2019 Jour de I'An
BEST 01/01/2019  Jour de I'An ¥
1 »

[ Copier l [ Impr. Ecran l [ Imprimer ] [ Ajouter ] [ Supprimer l [ Sauvegarder] [ Fermer l
Centre
: de services partagés
Réseau informatisé des bibliothéques gouvernementales // QUébec
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Module Circulation : tables — heures d’ouverture

Heures d’ouverture

La table des heures d’ouverture permet de consigner dans le systeme les heures
d’ouverture de la localisation.

Tables - Heures d'ouverture - Horaire normal
Horaire'régulier m
. Localisation: BEST
Deux types d’horaire sont
disponibles :
Avant-midi Aprés-midi Soir
e Horaire normal. e 3 © 2 e 2
. PP Lundi C_1C_1
* Horaire temporaire : . ——
— Permet de créer un horaire Mercrec I [
différent de I'horaire normal e . -~
ex. : pour les périodes des veneres ———
‘EA p p Samedi I:Il:l I:Il:l I:Il:l
eteS)- Dimanche :Il:l I:Il:l l:ll:l
Impr. Ecran ] [ Imprimer ] [Sauvegarder] [ Fermer

7 e .
Note. Pour les périodes ou la localisation n’est pas ouverte,la case doit étre vide.
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